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Uvod

Skupstina opcine Trogir donijela je 28. kolovoza 1992. god. RjeSenje o osnivanju Srednje
strukovne Skole "Blaz Jurjev Trogiranin" Trogir, Klasa: 021-05/92-01/13, Ur. broj: 2184-09-92-
15. Sjediste Skole je u Trogiru, Ulica dr. Franje Tudmana 1.

RjeSenjem Ministarstva kulture i prosvjete Kl. oznaka: 602-03/92-01-1202, Ur. broj; 532-
02-2/1-92-16 od 8. travnja 1993. god. odobrava se Srednjoj strukovnoj Skoli "Blaz Jurjev
Trogiranin" Trogir izvodenje nastavnog plana i programa srednjeg Skolstva i to:

1. za podrudje rada elektrotehnika za programe: elektromehanicar, elektrotehnicar,

2. za podru¢je rada brodogradnja za programe: brodograditelj metalnog broda,
instalater brodskih instalacija, brodomehanicar,

3. zapodrudje rada ugostiteljstvo i turizam za programe: konobar, kuhar, hotelijersko-
turisticki tehnicar,

4. za podrucje rada strojarstvo za programe: obradiva¢ odvajanjem Cestica, strojarski
tehni¢ar, mehanicar, tokar, strojobravar, monter i obradiva¢ rezanjem i deformacijom,
automehanicar, autolimar, bravar, plino i vodoinstalater.

Osnivanje Skole upisano je u sudski registar Trgovackog suda u Splitu pod MBS:
060156719.

RjeSenjem Ministarstva kulture i prosvjete Kl. oznaka: 602-07/93-01-98, Ur. broj: 532-02-
2/2-94-01 od 14. veljate 1994. godine odobrava se Srednjoj strukovnoj Skoli "Blaz Jurjev
Trogiranin" Trogir izvodenje srednjoskolskog obrazovanja odraslih za sve programe koje 3kola
realizira u redovitom obrazovanju, te za stjecanje niZze struéne spreme i osposobljavanje za
odredena zanimanija.

RjeSenjem Ministarstva prosvjete i Sporta Klasa: UP/I-602-03/00-01/112, Ur. broj: 532-02-
02/5-00-2 od 15. svibnja 2000.g. odobrava se Skoli po€etak izvodenja programa za stjecanje
srednje struCne spreme i to za podrucje rada strojarstvo, zanimanje: racunalni tehniCar za
strojarstvo. RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, Kl.: UP/I-602-03/05-05/0016,
Ur.br. 0533-09-05-02 od 15. ozujka 2005.g. odobrava se pocetak izvodenja programa za
stjecanje srednje stru¢ne spreme za zanimanje instalater grijanja i klimatizacije.

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta Klasa: UP/I-602-03/06-05/00069,
Ur. broj: 532-09-06-03 od 08. studenog 2006.9. odobrava se Skoli poCetak izvodenja programa
za stjecanje srednje struCne spreme za zanimanja brodograditelj i obradivaé na numeriCki
upravljanim alatnim strojevima.

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta Klasa: UP/I-602-03/10-05/00032,
Ur. broj: 532-09-10-0002 od 21. svibnja 2010.g. odobrava se Skoli izvodenje programa za
stjecanje srednje struCne spreme za zanimanja: vodoinstalater i plinoinstalater.

RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta Klasa: UP/I-602-03/11-05/00098,
Ur. broj: 533-09-11-002 od 03. lipnja 2011.g. odobrava se Skoli izvodenje programa za stjecanje
srednje stru¢ne spreme za zanimanje: CNC operater/CNC operaterka.

Rjedenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja Klasa: UP/I-602-03/17-05/00303, Ur. broj:
533-05-18-0004 od 19. ozujka 2019.g. odobrava se Skoli pocCetak izvodenja strukovnog
kurikuluma za stjecanje kvalifikacije: Strojarski racunalni tehni¢ar u obrazovnom sektoru
strojarstvo, brodogradnja i metalurgija.

Kod Privredne banke Zagreb Skola ima otvoren IBAN racun broj: HR76
23400091110046103.

Temeljni akt kole je Statut koji je donio Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 11. lipnja
2019. g.

Odlukom Skolskog odbora Kl: 003-06/19-01/468, Ur.broj: 2184-32-06-19-1 od 10. srpnja
2019.g. Karmen Sinanovi¢, VSS, prof. tjelesnog odgoja, imenovana je ravnateljicom Skole na
mandat od pet godine s danom 01. rujna 2019.g.

Djelatnost $kole financira se iz proraduna Republike Hrvatske i iz proraduna Zupanije
Splitsko-dalmatinske.



Osnovni podaci o ustanovi

a) naziv i sjediste Srednja strukovna Skola Blaz Jurjev Trogiranin Trogir
b) adresa Ul. dr. Franje Tudmana 1
Zupanija Splitsko-dalmatinska
C) Sifra 17-083-502
d) ukupni broj u€enika 533
e) ukupni broj odjela 25
f) ukupni broj djelatnika 73
1. nastavnika 62
2. struénih suradnika 3
3. adm. tehn. osoblje (s ravn.) 4
4. pomoéno osoblje 4
Q) obrazovna podruéja - programi i trajanje obrazovanja po programima
za redovne ucenike

strojarstvo strojarski racunalni tehniCar 4 god.

vodoinstalater (JMO) 3 god.

instalater grijanja i klimatizacije (JMO) 3 god.

automehanicar (JMO) 3 god.

elektrotehnika elektrotehni€ar 4 god.

ugostiteljstvo i turizam hotelijersko-turistiCki tehniar 4 god.

kuhar 3 god.

konobar 3 god.




.  Materijalno-tehnicki uvjeti rada

a) Prostorni uvjeti - zgrada - stanje i plan (izvor financiranja)

Djelatnost Skole odvija se u jednoj zgradi.

Nastava TZK-e izvodi se u gradskoj Sportskoj dvorani koja je udaljena oko 200 m
od zgrade Skole. Sa Javnom ustanovom za upraviljanje Sportskim objektima Trogir
sklopljen je ugovor o zakupu prostora Sportske dvorane za potrebe izvodenja nastave
TZK.

b) Prostorni uvjeti - u€ioni€ki prostor - stanje i plan (izvor financiranja)

Skola raspolaZze s ovim ugionickim prostorom:
- 4 klasi¢ne ucionice

- 1 praktikum ugostiteljskog posluzivanja

- 1 praktikum kuharstva

- 1 praktikum za CNC, NOVE TEHNOL. | AUTOCAD
- 2 praktikuma elektrotehnike i energetike

. 1 kabinet informatike - raCunalstva

- 1 radionica ru¢ne obrade

- 1 radionica strojne obrade

- 9 specijaliziranih ucionica

- 1 zbornica (20 m2)

- 7 uredskih prostorija

- 1 kotlovnica (koriste obje Skole)

- 1 radionica za ku¢nog majstora

- 9 sanitarnih ¢vorova

- 2 garderobe (za potrebe ugostiteljstva)

- 1 knjiznica (viSenamjenska dvorana)

Cjelokupni ucioni¢ki prostor iznosi oko 1.320 m2, $to zajedno s ostalim prate¢im
prostorima koje koriste u€enici zadovoljava potrebe rada u dvije smjene.



Opremljenost prostora - stanje i plan (izvor financiranja)

Oprema kabineta elektrotehnike koja se sastoji od nastavnih sredstava i
pomagala - nedostatna

Oprema kabineta za Ugostiteljsko posluzivanje i kuharstvo - zadovoljavaju¢a
Oprema kabineta informatike - zadovoljavaju¢a
Oprema prakt. za CNC - nedostatna

Oprema radionice za ru¢nu obradu - zadovoljavajuca
Oprema radionice za strojnu obradu - zadovoljavaju¢a
Grafoskopi - 4

Kazetofoni - 13

Fotokopirni aparati - 2

LCD projektori - 19

Prijenosna racunala za djelatnike - 49

Prijenosna racunala za ucenike - 22

Tableti - 15

Racunala - 98

Video kamera i fotoaparat - 1

Dokument kamere - 8

Printeri - 13

Printeri 3D - 4

Pametna ploca - 1

Interaktivni ekrani - 6

Nosaci i projektna platna - 19

Klima uredaji - 28

Na opremanje prostora ulaZe se konstantno. Izvor financiranja su donatori, viastiti
prihodi i osnivac.



Ucenici

Tabli€ni prikaz broja u€enika i odjela za Skol. god. 2023./2024.
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b) Prikaz broja u€enika po programima u razredima

C. kuhar 11 21
konobar 10
3 1d. |kuhar _ 21 21 66
automehanicar - JMO 8
1.9. [instalater grijanjaiklim.- JMO 8 24
vodoinstalater - IMO 8
e konobar 12 19
kuhar 7
I 3 Ild  |kuhar _ 18 18 67
automehanicar - JMO 11
g [instalater grijanjaiklim. - IMO 9 30
vodoinstalater - JMO 10
il konobar s 10 r
kuhar 6
i 3 lId  |kuhar _ 16 L 16 1
automehanicar - JMO 4
g |vodoinstalater - IMO 8 16
instalater grijanja i klim. - JMO 4
UKUPNO 9 175 r 175 175
4-GODISNJI PROGRAMI
la  [hotelijersko-turisticki tehniCar 22 2 T
4 l.b hotelijersko-turisticki tehni¢ar 22 22 89
le elektrotehnicar 22 22
L.f strojarski racunalni tehnicar 23 23
lla  |hotelijersko-turisticki tehniCar 24 26 [
I A b |hotelijersko-turisticki tehniCar 22 22 01
e |elektrotehniCar 23 23
ILf  |strojarski radunalni tehniCar 22 22
llla  [hotelijersko-turistiCki tehnicar 23 23 [
i 4 b [|hotelijersko-turisticki tehnicar 21 21 83
ll.e  [elektrotehniCar 22 22
lIf  [strojarski raCunalni tehnicar 22 22
IVa  [hotelijersko-turisticki tehniCar 25 25
Y 4 Vb  [hotelijersko-turisticki tehniCar 24 24 90
Ve |elektrotehnicar 24 24
IVf  |strojarski raCunalni tehnicar 17 17
UKUPNO 16 358 358 358
SVEUKUPNO 25 533 533 533




c) Podaci o broju uéenika po

programima obrazovanja i razrednim odjelima

10

l. razred II. razred lIl. razred IV. razred razred UKUPNO
— ER: — R — Sc — Sc — sc
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Strojarski racunalni tehni¢ar 1 23 1 21 1 22 17 4 84
Elektrotehnicar 1 22 1 23 1 22 24 4 91
Hotelijersko-turisticki tehniéar 2 44 2 45 2 45 49 8 184
Automehaniéar (JMO) 0,33 * 8| 0,33 * 11 033 * 4 1 23
Instalater grijanja i klimatizacije(JMO) 0,33 8| 0,33 * 91 0,33 * 4 1 21
Vodoinstalater (JMO) 0,33 8| 0,33 * 10| 0,33 * 8 1 26
Kuhar 1,5 * 321 15 * 25 1,5 * 22 4,5 79
Konobar 0,5 * 10] 05 * 12 0,5 * 4 1,5 26
UKUPNO | 7 155 | 7 156 | 7 131 90 25| 532




IV. Djelatnici ustanove
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a) Podaci o ravnatelju, tajniku, struénim suradnicima i osobama koje obavljaju
administrativno-tehni€ke i pomoéne poslove

. . : : Radni Ugovor
Ime i prezime Zvanje Radno mjesto odnos | o radu

KARMEN SINANOVIC prof. tielesnog odgoja ravnatelj neodredeno 40

DIVNA MASCE dipl. pravnik tajnik neodredeno 40
) dipl. pedagog i dipl.

VEDRANA MARIC sociolog struéni suradnik-pedagog neodredeno 40

MARIJA BILIE magistra psihologiie struni suradnik-psiholog neodredeno 20

voditelj smjene neodredeno 20

IBRAHIM SMLATIC dipl. knjizni¢ar struéni suradnik-knjizni¢ar neodredeno 40

TANJA VUKOVIC dipl. ekonomist voditelj raGunovodstva neodredeno 40

IVANA LUCIN ekonomski tehniar administrativni radnik neodredeno 40

DARKO MAMUT strojarski tehniCar domar-kotlovniéar odredeno 40

MIRELA ROGAC agrotehnicar spremacica neodredeno 40

MILJENKA BARADA kuhar spremacica neodredeno 40
hotelijersko-turisticki

IVANA ALAJBEG tehniCar spremacica neodredeno 40

b) Podaci o nastavnicima i tjednim zaduzenjima

Podaci o tjednim zaduzenjima nastavnika uneseni su u e-maticu MZO.



b)

c)

Organizacija nastave

Organizacija nastave prema broju radnih dana u tjednu

Nastava je organizirana u 5 radnih dana u tjednu, od ponedjeljka do petka.

Organizacija nastave prema dnevnom radu

12

Smjene pocetak dnevnog rada zavrsSetak dnevnog rada
jutarnja smjena 8.00 14.00
poslijepodnevna smjena 14.00 20.00
JUTARNJA SMJENA
Zanimanje Razredni odjeli UK. raz. odj.
1 2 3
konobar/kuhar l.c 1
automeh./inst. gr. i kl./vodoinst. (JMO) l.g 1
HTT l.a I.Lb | lll.a|lll.b 4
konobar/kuhar Ill.c 1
kuhar l.d 1
automeh./inst. gr. i kl. (JMO) ll.g. 1
elektrotehnicar le | lll.e 2
strojarski racunalni tehnicar 1f . 2
13
POSLIJEPODNEVNA SMJENA
Zanimanje Razredni odjeli Uk. raz. odj.
1 2 3
HTT llla | b | IV.afIV.b 4
konobar/kuhar Il.c 1
kuhar Il.d 1
autom./inst.gr. i kl. (JMO)/vodoinst.(JMO) Il.g 1
elektrotehnicar ll.e | IV.e 2
strojarski racunalni tehniCar ILf IV.f 2
kuhar I.d 1
12

Organizacija rada stru¢nih suradnika i administrativnog osoblja

Voditelj smjene/struéni suradnik psiholog radi ponedjeljkom i utorkom u popodnevnoj
smjeni, srijedom i Eetvrtkom u jutarnjoj smjeni, petkom neparni dani u jutarnjoj smjeni, a
parni dani u popodnevnoj smjeni.
Strucni suradnik pedagog radi ponedjeljkom i utorkom u jutarnjoj smjeni, srijedom i
Cetvrtkom u popodnevnoj smjeni, petkom neparni dani u popodnevnoj smjeni, a parni
dani u jutarnjoj smjeni.
Struéni suradnik knjizniar radi u dvije smjene, i to: ponedjelijkom i utorkom u
poslijepodnevnoj smjeni, a srijedom, ¢etvrtom i petkom u jutarnjoj smjeni.
Administrativno osoblje: tajnik i ravnateljica rade uvijek u jutarnjoj smjeni, a voditelj

racunovodstva i administrativni radnik ponedjeljkom i utorkom u poslijepodnevnoj

smjeni, a srijedom, Cetvrtkom i petkom u jutarnjoj smjeni.




d)

Raspored satnice - sat 45 minuta
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Jutarnja smjena

Popodnevna smjena

1. 08:00 - 08:45 1. 14:00 — 14:45
2. 08:50 — 09:35 2. 14:50 - 15:35
3.09:40 - 10:25 3.15:40 - 16:25

veliki odmor 10:25 - 10:40

veliki odmor 16:25-16:40

4.10:45-11:30

4.16:45-:17:30

5.11:35-12:20

5.17:35-18:20

6.12:25 - 13:10

6.18:25-19:10

7.13:15-13:55

7.19:15-19:55




e) Prema sadrzaju
Rd. Nastavni predmet Razredni odjeli UK.
br. La|lb|lc|Ld|le| Lf]Lg]lLallLb]|il.c|l.d|le|ILf|lLg]uLafll.o]iL.c|i.d{ll.e] ILf{lI.glIV.allV.b{IV.e|IV.f] sati
1.|Hrvatski jezik 4141313333 ]4]4]3[3[3[3|]3J]4]4]3]3[3]3[3]4][4]3][3] 83
2.|Engleski jezik Al4)5|12|12|2|2)4)4)|5|2|2|2|2])3|3|5|2|2|2|2]3|3|2|2] 71
3.|Povijest 21221222 ]2]2]2 2|2 212 26
4.|Politika i gospodarstvo 2121222 2 12)] 14
5.|Kemija 2 |2 4
6.] Geografija/TuristiCka g. Hrv. 2|2 212|2 111 2|2 2|2 20
7.|Biologija 1 1
8.|Fizika 3|2 3|2 3|2 3 18
9.|Matematika/Matem. izb. Aldal2|12|4)14)12 4142|244 2])3|3|2|2|4]4]2]3|3[4]4] 78
10.]Racunalstvo/Racunalstwo izb. 212(2]2)1512|2|1[1]2]2 2|2 23,5
11.]Vjeronauk 1111111111 j1jrjrj1rfprjrjrjrjrjrjrfrjrj1y1y] 25
12| TZK/TZK izborni 21212222 |2}2|2|2|2|2|2|2}2|2|2]|2|2|2|2|2]|2]2]|2] 50
13.|Njemacki jezik 213]2 213]2 21413 2] 4 29
14.| Talijanski jezik 32 312 412 412 22
15.|Francuski jezik 21222 212122 212122 212 28
16.| Daktilogr.s posl. dopisiv. 2|2 4
17.|Gospodarsko pravo 2 |2 4
18.|Bioogija s higijenom i ekolog. 311 2 6
19.]Posl. psihol. i komun. 2122 6
20.]Poznavanje robe i prehr. 2121412 312 3[2 20
21.|Biologija s ekologijom 2|2 4
22.|Organizacija posl. ug. poduz. 2|2 2|2 8
23.|Pov. u. i k. p.bast./Pov.hrv.k.b. 2|2 2 |2 8
24.|Osnowe turizma 212(2]2 8
25.|Org. poslov. poduzeca 3 (3 2|2 3|3 16
26.| Statistika 1(1 2
27.| Turiz. i market./Market. u tur. 1 2 |2 5
28.]Ugostiteljstvo 313 6
29.|Knjigowod. s bilanciranjem 111 2|2 6
30.]Ugostiteljsko posluzivanje 5 712 6 20
UKUPNO 35(35[35]|21|24[22]|14(33[33]34(21{20]|19(12|33]|33(34[20|15(14]|10|34(34]|17|14| 616
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Rd.

br.

Nastavni predmeti

Razredni odjeli

Il.a

IIl.b

II.c

Il.d

Il.e

ILf

I.g]lll.a

lIl.b

IIl.c

lIl.d

lll.e

IIIf

liLg

IV.a

IV.b

IV.e

IV.f

Uk.
sati

31.

Kuharstvo

5

N
[o2)

32.

ElektroniCki sklopovi

N

33.

Osnowe elektrotehnike

34.

ElektriCni strojevi

35.

Sklopni aparati

36.

Elektrot. mater. i komp.

37.

Mijerenja u elektrotehn.

w

38.

RadioniCke viezbe

39.

Elektricne instalac.

40.

Elektroteh./Osn. elektrot. i

41.

Automatsko vodenje procesa

42.

Racunala u tehni¢kim sustav.

43.

Strojarstvo

44,

ElektriCna rasvjeta

45.

Tehn.crt./Tehn.crt. i dokum.

15

46.

Elektroenergetika

47.

Energetska elektronika

48.

Elektromotorni pogoni

49,

Brodska elektrotehnika

RINININ

50.

Osnove automatizacije

ol.

Glodanje CAD/CAM-tehnolog.

92.

Tehni¢ka mehanika / OTM

53.

Roboti i manipulatori

4.

Elementi strojevalel. str. i

99.

Strojarske konstrukcije

56.

Tehnol. str. instal.

o7,

Termodinamika

58.

Pneumatika i hidraulika

99.

Strojarske tehnologije

60.

Tehni¢ki materijali / OTM

61.

Nove tehnologije

NS DI BDIWIWOHNINIDINN NN O I NN WIN B WIS

UKUPNO

2,5

12

11

17

15

10

152

15
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Rd. . , Razredni odjeli UK.
Nastavni predmeti

i La|lLb|lc|ld|lLe| Lf|Lg|lall.b|l.c|i.d|lL.e] ILf[lLg|uLaflll.ojurc|u.d]iLe| lLf{ll.g]V.a|IV.b|IV.e|IV.f] sati
" 62.]Tehnol. obr. i montaze 2 2
63.|Alati i naprave 2 2 4
64.|Kontrola i osiguranje kvalitete 1 1
65.] Tehnike motornih vozila 2 3 5
66.] Tehnologija odrZzavanja vozila 1 2 3
67.] CNC-tehnologije 2 3 5
68.]Industrijska automatizacija 2 2 4
69.| Dizajniranje poizv. pom. rac. 2 2
70.|Obnowjivi izvori energije 2 2
71.| Tehnologija grijanja i klimatiz. 4 4
72.|Prakti¢na nastava 818 2116122 |8]8 211602288 16| 2 | 2 112
73.| Tehnologija vodoinstalacija 4 4
74, 0f
75, 0l
76. ol
77, 0l
78. 0l
79. 0l
80. 0|
81. 0|
82. 0|
83. 0
UKUPNO 0/]0]8|8|0|2(|18]2]|2|8|8[0(2([19[2[2]8[8[0]10]29]2]|2]|0]| 8148
SVEUKUPNO 33]133]36|38|32(32(33|35/35[31(39(32(32]39[33[33]|35]|36|32|32|42|34(34[32(32]| 872
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f) Prakticna nastava u skoli

1. Brojsati po programu

Rd Broj sati Broj sati u
' Program Razredi ,J . radnom | Ukupno
br. u Skoli
procesu
1 ({2 ([3]4
2 3 4 5 6
1. |Prakti¢na nastava obrade imontaze| 1 | | | 525 305 830

1.1. Prakti¢na nastava obrade i montaze u prvom razredu strojarskih struka,
automehanicar, instalater grijanja i klimatizacije i vodoinstalater, godiSnje iznosi
e 560 sati u Skoli i 240 sati prakticne nastave u radnom procesu.

1.2. Prakti¢na nastava automehanicara, instalatera grijanja i klimatizacije i
vodoinstalatera iznosi
e ull. razredu - 795 sati u radnom procesu - automehanicar, instalater grijanja i
klimatizacije i vodoinstalater
e u lll. razredu u radnom procesu - automehanicari 704 sata, inst. gr. i klim. 672 sata
i vodoinstalateri 672

2. Brojucenika po razredu i zanimanju

e elektrotehnicar 1. razred 22 ucCenika
e elektrotehnicar 2. razred 23 ucenika
e elektrotehnicar 3. razred 22 ucenika
e elektrotehnicar 4. razred 24 ucenika
e strojarski raCunalni tehnicar 1. razred 23 ucenika
e strojarski raCunalni tehnicar 2. razred 21 ucenika
e strojarski raCunalni tehnicar 3. razred 22 ucenik

e strojarski raCunalni tehnicar 4. razred 17 ucenika

H

TrogodiSnje zanimanje . razred 24 ucenika, od toga
e automehanicar (JMO) 8 ucenika
e instalater grijanja i klim. (JMO) 8 ucenika

8

e vodoinstalater (JMO) ucenika
TrogodiSnje zanimanje 2. razred 30 ucenika, od toga

e automehanicar (JMO) 11 ucenika

¢ instalater grijanja i klim. (JMO) 9 ucenika

e vodoinstalater (JMO) 10 ucenika
TrogodiSnje zanimanje 3. razred 16 ucenika, od toga

e automehanicar (JMO) 4 ucenika

e instalater grijanja i klim. (JMO) 4 ucenika

e vodoinstalater (JMO) 8 ucenika
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3. Broj nastavnika u praktiénoj nastavi

ANTONIJA VIDOVIC: 28 sati, od toga 28 sati tjedno nastave

BLAZENKO SVILAN: 30 sati, od toga 16 sati iedno nastave, 10 sati za pra¢enje
ucenika na praktichom radu, 2 sata voditelj praktikuma praktiCne nastave te 2 sata
razrednistvo 1.g razreda.

4. Popis radionica i radnih mjesta za prakti¢énu nastavu

o SS$ "Blaz Jurjev Trogiranin", radionica za ru¢nu obradu, 16 radnih mjesta
e SSS "Blaz Jurjev Trogiranin®, radionica za strojnu obradu, 7 radnih mjesta

Pracenje u€enika na prakticnom radu

BLAZENKO SVILAN:

1. razred, zanimanje: automehanicar (JMO), instalater grijanja i klimatizacije (JMO),
vodoinstalater (JMO)

2. razred, zanimanje: automehanicar (JMO), instalater grijanja i klimatizacije (JMO),
vodoinstalater (JMO)

3. razred, zanimanje: automehanicar (JMO) i instalater grijanja i klimatizacije (JMO),
vodoinstalater (JMO)

FILIP TIRONI:

4. razred, zanimanje: elektrotehniCar

Rd.br. |Zanimanje Naziv radionice ili poduzeca Br. u¢enika
1 2 3
Svabi d.o.o.
Instalacije Adis j.d.o.o.
Luna Termin
... . |Biroterm d.o.0.
Instalater grijanja i [§5ivioni
klimatizacije  |Erigotermin-Trogir d.o.0.

Salov obrt za vodoinstalacije, grijanje i klimatizaciju
Lucija, obrt za grijanje i klimatizacij
Klima-uredaji Rozi¢

.|

Ukupno

Vodoinstalaterski obrt KAP
Usluzno-gradevinski obrt TERMO-SOLAR
Instalacije Josip

2 Vodoinstalater |Termofor

vodovod i kanalizacija d.o.o.

Luna Termin

Biroterm d.o.o.

Ukupno

Autoservis Vrbat
Trgovacko-automehanicarski obrt Auto Mise
autokuca Kovacicz d.o.o.

Autoservis Ante

Wagen Servis-Team

Nova Gratia d.o.0.

autoservis Soli¢ j.d.o.o0.

Jolly Autoline d.o.o.

Autoservis Zuti

Damor auto d.o.o.

3. automehanicar

Ukupno
SVEUKUPNO

Al [ = I
Pl 1] L i L L L S L L o U Y (28 G P Lt Lt T 1 (0 ol SRl S R NG g T Y




5. Broj sati po programu

Rd.br.|Program Br. sati tjedno|Broj u€enika|
1 2 3 4
1. |Prakti¢na nastava u $k. radionici - |. razredi (1.g) 16 24
2. |Praktina nastava strojarske tehnologije (I.f) 2 23
3. |PraktiCna nastava strojarske tehnologije (IL.f) 2 22
4. |Prakt. nast. Automehanicar Il. r. - vani 16 11
5. |Prakt. nast. Instalater grijanja i klimatizacije Il r. - vani 16 9
6. [Prakt. nast. vodoinstalater Il. r. - vani 16 10
7. |Prakt. nast. Automehani€ar lll. r. - vani 16 4
8. |Prakt. nast. vodoinstalater 16 4
9. |Prakt. nast. Instalater grijanja i klimatizacije lIl. r. - vani 16 8
10. |Radioni¢ke vjezbe u elektrotehnici L.r. 2 22
11. [RadioniCke vjezbe u elektrotehnici Il.r. 4 23
12. [RadioniCke vjezbe u elektrotehnici lll.r. 4 22
13. |Radioni¢ke vjezbe u elektrotehnici IV.r. - vani 4 24

UKUPNO I 130 206

Radionic¢ke vjezbe za elektrotehnicare:
u prvom razredu, izvodit ¢e se u Skolskoj radionici, sa 2/70 sati godiSnje

Prakti€na nastava za strojarske racunalne tehnic¢are

u drugom razredu, izvodit ¢e se u Skolskoj radionici, sa 4/140 sati godiSnje, te

80 sati stru¢ne prakse izvan Skole

u tre¢oj godini prakti¢na nastava izvodit ¢e se u Skolskoj radionici sa 4/140

sata godisnje i 80 sati struCne prakse izvan $kole.

19

u Cetvrtoj godini izvodit Ce se radionicke vjezbe u radnom procesu 4 sata tjedno

te 40 sati za izradbu zavrSnog rada

(prakti¢ni dio predmeta Strojarske tehnologije):
Strojarski raCunalni tehni€ar, u prvom razredu, u Skolskoj radionici ruéne
obrade 2 sata tjedno ili 70 sati godiSnje (rad u 2 skupine)
Strojarski raCunalni tehni€ar, u drugom razredu, u Skolskoj radionici ru¢ne
obrade 2 sata tjedno ili 70 sati godiSnje (rad u dvije skupine)



6. Prakti€na nastava i stru€na praksa - podrucje rada ugostiteljstvo i turizam

Program — zanimanje: kuhar i konobar

1. Popis ugostiteljskih objekata (radionica, poduzeca) u kojima ucenici obavljaju
prakticnu nastavu:

Grad Trogir i okolica

o Hotel Sveti kriz

o Restoran Alka

o Restoran Sveti Dominik (Deklo d.o.0.)
o Restoran Riva

Vila Tina

Restoran Dionis (Obrt Domus Maritima)
Restoran Bocel (U.O.Bocel)
Konoba Trs

(Vinitor d.o.o0.)

Restoran Trogirski dvori
Pizzeria Mirkec

Restoran Tragos

Restoran Mlinice

Restoran steak house Cocollo
U.O.La Vela

Queen Teuta

Restoran Leptir

Restoran As

Restoran Mare (U.O. Toro)
Hotel PaSike

Restoran Il Ponte (Luketin d.o0.0)
Restoran Olive

Restoran Vrata od grada

Hotel Brown Beach

Opéina Marina

Restoran La barca
Konoba More
Konoba Duje
Aparthotel Sky beach
Hotel Marinus
Konoba Kumpar

Op¢ina Rogoznica
e Marina frapa
(Laguna trade d.0.0.)
e Restoran Mario
e Restoran Antonijo



Opcéina Seget
e Hotel Jadran
¢ Hotel Ola - studio xxl
e Hotel Medena
e Restoran Barba
Restoran Franky
¢ Restoran Baoti¢ (Prizma d.0.0)
e Restoran Buta
(Deklo d.o.0.)
¢ Villa Mediterana
e Restoran Grota

Grad Kastela

Restoran Angolo

Hotel Kastel

Restoran Agava
Restoran Stari dvor
Restoran Baletna Skola
Quattuor Tempora — Konoba Dominik
Konoba Intrade

Marina kastela
Restoran Ino

Restoran Mala Mora
Lugi (Labrum d.o.0.)

Grad Solin
e Hotel Salona Plaza (Dolis d.o.0.)
e Restoran Gurman
¢ Restoran Girasolla

Grad Split

Hotel Radison Blue
Hotel Atrium

Hotel La merdian lav
Restoran Zrno soli
Restoran Duje
Restoran Zoi
Restoran Kadena
Hotel Coronaro
Restoran Graso
Restoran Sug
Restoran Dvor
Restoran Olive tree

Napomena: u€enik moze prakticnu nastavu obavljati i u drugim objektima osim
navedenih popisom u slu¢aju nemogucnosti rada.

Predmetni nastavnik — voditelj praktiCne nastave mora odobriti ugostiteljski objekt i biti
upoznat sa cijelom situacijom.



22

2. Broj sati po programu tjedno, godisnje / broj u€enika / realizacija

Program - zanimanje: konobar

razredni odjel broj uéenika sati realizacija
tjedno/godiSnje
280 (jedan dan u tjednu)
Ic 10 8/280 + 182 sata - struCna praksa
280 (jedan dan u tjednu)
Il 11 8/280 + 182 sata - struCna praksa
I c 4 8/256 256 (1 dan tjedno)

Napomena: Ucenici tre¢eg razreda koji zbog smanjenog obima posla te zatvaranja
ugostiteljskih objekata tijekom zime, ne odrade odredeni broj sati, isti ce odraditi tijekom
proljetnih praznika te po zavrSetku nastavne godine.

Program — zanimanje: kuhar

Razredni odjel broj ucenika sati tjedno/godisSnje realizacija

280 (jedan dan u tjednu)
le 1 8/280 + 182 sata - struéna praksa

280 (jedan dan u tjednu)
Il 8 8/280 + 182 sata - struéna praksa
I c 6 8/256 256 (1 dan tjedno)

280 (jedan dan u tjednu)
Id 21 8/280 + 182 sata - stru€na praksa

280 (jedan dan u tjednu)
Iid 18 8/280 + 182 sata - stru€na praksa
I d 16 8/256 256 (1 dan tjedno)

Napomena: UCenici tre¢eg razreda koji zbog smanjenog obima posla te zatvaranja
ugostiteljskih objekata tijekom zime, ne odrade odredeni broj sati, isti ¢e odraditi tijekom
proljetnih praznika te po zavrSetku nastavne godine.

3. Nastavnici zaduZeni za pracenje u€enika na prakti¢noj nastavi su:
Nikica Sevo za 1.c, 2.c, 3c

Mate Pavic¢ za 2.d
Lidija LuSi¢ za 1.d
Marija Hell za 3.d
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Program - zanimanje: hotelijersko-turisti¢ki tehni¢ar

Nastavni predmet: Prakticna nastava

2., 3., 4. razred

Broj nastavnih sati: 2/70; 2/70; 2/64

Doris Vuko, prof. - 2. razred (ll.a i Il. b)
Renata Knezevic, prof. - 3. razred (lll.a i lll.b)
Nada Grga, prof. — 4. razred (IV.aiIV.b)

Struéna praksa

1., 2., 3. razred

Broj sati: 182 sata godiSnje

Doris Vuko, prof.- 1. i 2. razred
Renata KneZzevi¢, prof. — 3. razred

e UcCenici su duzni obaviti ljetnu struCnu praksu u trajanju od 182 sati kao dio
nastavnog plana i programa za zanimanje HTT.

e Ljetnu strucnu praksu ucenici obavljaju prema rasporedu Skole i objekta u kojem
se realizira ljetna stru¢na praksa.

e Na ljetnoj stru¢no praksi uc€enici se trebaju pona$ati odgovorno i profesionalno:
paziti na primjeren izgled i radnu odjecu, profesionalno i pristojno komuniciranje te
se truditi usvojiti Sto je moguce viSe prakti¢nih znanja i vjestina.

Nastavni predmet: Prakticna nastava
4, razred

Broj nastavnih sati: 2/64

Nada Grga, prof.

Ucenici se trebaju upoznati s poslovanjem putnickih agencija:

poslovi posredovanja u prodaji tudih usluga,

poslovi oko organizacije turistiCkih putovanja i izleta

realizacija izletniCkih programa u poslovnici

promidzba i informiranje klijenata,

dokumentacija koja se koristi u radu i nacin popunjavanja i izdavanja
dokumenata

(putne karte, vauceri, racuni, potvrde o kupnji stranih sredstava pla¢anja, ugovori ...)

O O O O O

Ucenici Cetvrtog razreda HTT- a realiziraju dio sati praktiCne nastave u Skoli (32 sata),
koristeCi se CRS Amadeus.

Preostali sati, do programom predvidenog broja (64 sata), realiziraju se izvan Skole u
poslovnicama putnickih agencija ili hotelskim poduzeéima, prema rasporedu skole i
objekta u kojem se realizira prakticCnha nastava.

Ucenici rade u izravhom kontaktu s gostima u nekom od hotela ili putni¢kih agencija na
podrucju trogirske i kastelanske rivijere.

Ucenici se trebaju ponasati odgovorno i profesionalno: paziti na primjeren izgled i radnu
odjecu, profesionalno i pristojno komuniciranje te se truditi usvojiti $to je moguce vise
prakti¢nih znanja i vjeStina potrebnih za rad u turizmu i ugostiteljstvu.



Objekti u kojima se realizira prakti€éna nastava i strué¢na praksa

Putnicke agencije

Adriagate, Trogir, Ul. Kardinala Alojzija Stepinca 82E

091/430-7812 trogir@adriagate.com; www.adriagate-trogir.com
Adriatic4you, Blaz Jurjev Trogiranina 1, Trogir

091/410-8514 info@adriatic4you.com www.adriatic4you.com

Aventur, Put brodograditelja 1, Trogir

021/882-388 aventur@aventur-agency.com; www.aventur-charter.com
Dalmatia Aurea, Kneza Trpimira 39, Trogir

021/885-862, info@da-travel.com www.da-travel.com

Soultravel d.o.o. Split — turistitka agencija Adriasoul, Kastel Stafili¢
091/263-8002

Kairos, Trg Svetog Jakova 15, Trogir

021/796-290 info@kairos-trogir.com www.kairos-trogir.com

Portal, Obala bana Berislavi¢a 3, Trogir

021/885-016, 021/885-868 portal@portal-trogir.com; www.portal-trogir.com
Providenca, Kralja Tomislava 16, Okrug Doniji

091/523-0860 info@charter-providenca.com; www.charter-providenca.com
South Tours, Matice Hrvatske 51, Trogir

021/881-030 info@south-tours.com; www.south-tours.com

Trogir Travel, Gradska 26, Trogir

091/316-0000 info@trogir-travel.agency ; www.trogir-travel-agency
Jurgevi¢ & Co. d.o.o., Put Carijiéa 103, Seget Vranjica

021/894-475

Eridan, Kastel Stari, FuleZina 12

021/231-977

Turisticke zajednice

TuristiCka zajednica Trogira
TuristiCka zajednica Op¢ine Seget
TuristiCka zajednica Op¢ine Okrug
TuristiCka zajednica Op¢ine Marina
TuristiCka zajednica Grada Kastela

Hoteli i ostali ugostiteljski objekti za smjestaj

Hotel Monika, Budislavic¢eva 12, Trogir

021/884-808, info@hotel-monika.com.hr www.hotel-monika.com.hr
Hotel Trogir Palace ,Put Gradine 8, Trogir

021/685-555, info@trogir-palace.com www.trogir-palace.com
Heritage Hotel PaSike, Hrvatskih mucenika 24, Trogir
021/885-185, info@hotalpasike.com www.hotelpasike.com

Hotel Bellevue, Kardinala Alojzija Stepinca 42, Trogir

021/492-000 info@bellevue.com.hr www.bellevue.com.hr

Hotel Concordia, Obala bana Berislavi¢a 22, Trogir

021/885-400, concordia-hotel@st.htnet.hr www.concordia-hotel.net
Hotel Sv.Kriz, Domovinske zahvalnosti 1- Arbanija

021/888-118, hotel-sveti-kriz@st.t-com.hr www.hotel-svetikriz.hr
Heritage Hotel Tragos, Budislaviceva 3, Trogir

021/884-729, info@tragos.hr www.tragos.hr

24
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Hotel Trogir, Sinjska ulica 8, Trogir

021/884-756 info@trogirhotel.com www.trogirhotel.com

Hotel Trogirski Dvori, Kneza Trpimira 245 Trogir

021/885-444, info@hotel-trogirskidvori.com www.hotel-trogirskidvori.com
Heritage Hotel Vila Sikaa, Obala kralja Zvonimira 13, Trogir
021/881-223, info@vila-sikaa-r.com www.vila-sikaa-r.com

Hotel Vila Tina, Domovinske zahvalnosti 63 — Arbanija

021/888-001, info@vila-tina.com www.vila-tina.com

Villa Carrara, Gradska 15, Trogir

021/881-075, trogirsobekarara@email.t-com.hr www.karara-ap.com
Villa Fontana, Obrov 1, Trogir

021/885-744, fontana-commerce@st.htnet.hr www.fontana-commerce.htnet.hr
Villa Liza, Obala kralja Zvonimira 13, Trogir

021/884-690 villa.liza@st.t-com.hr www.vila-liza.hr

Villa Maslina, Kardinala Alojzija Stepinca 41, Trogir

021/798-130, info@villa-maslina.net www.villa-maslina.net

Hotel Domus maritima, Trogir

Hotel Brown Beach House§ Spa, Trogir

Bifora Heritage Hotel, Trogir

Hotel Buenavista Beach House, Ul. Antuna Gustava MatoSa 20, Mastrinka
Hotel Baletna Skola, Kastel Kambelovac

Hotel Adria, Kastel Stafilié

Aparthotel Astoria, Seget Vranjica

Apartmani Medena d.d., Seget Doniji

Hotel Medena d.d. , Seget Doniji

Hotel Bavaria, Seget Donji

All inclusive Hotel Val ( bivsi Hotel Jadran), Seget Doniji

Hotel Ola, Seget Donji

Hotel Rotondo, Seget Donji

Kamp Rozac, Okrug Gornji

Amadria Park Camping, (kamp Vranjica Belvedere d.d.,) Seget Donji
Kamp Seget, Seget Donji

Marine i luke nautickog turizma

ACI marina Trogir, Put Cumbrijana, Trogir
Jahting sport Agana d.o.o., Marina

Marina Kastela, F. Tudmana 213, Kastel Gomilica
Marina Baoti¢, Don Petra Spike 2a, Seget Donji

Napomena: u€enik mozZe prakticnu nastavu i struénu praksu obavljati i u drugim
turistickim agencijama, turistickim zajednicama, smjestajnim objektima (hoteli i sli¢ni
objekti) koji nisu navedeni na popisu, a na prijedlog u€enika i njihovih roditelja .

Predmetni nastavnik — voditelj prakticne nastave mora odobriti obavljanje prakticne
nastave (stru¢ne prakse) u predloZenoj ugostiteljsko—turisti¢koj tvrtki.
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g) Izborna nastava
Predmet 3.- i 3.5-GODISNJI PROGRAMI 4-GODISNJI PROGRAMI SVEUK.
lc{ld]|lgfllc]iid|llg]licilid|ll.g|uk. |Jllle] lf{IV.a]lV.b[IV.e]|IV.Tf| uk.
T7K broj udenika 30 16 | 46 0 46
br. sati tjedno 1 1 2 2
Matematika u struci broj ueena 30 16 | 46 46
br. sati jedno 1 1 2 0 2
Elektriéna rasvjeta broj uéenita 0 | 22 22 22
br. sati jedno (0] 1 1 1
Brodska elektrotehnika oroj ueenta 0 24 24 24
br. sati jedno (0] 1 1 1
Racunala u tehni¢kim sustavima oroj ueenlla 0 24 24 24
br. sati tiedno O 2 2 2
Glodanje CAD/CAM-tehnologijom broj uenita 0 171171 17
br. sati tjedno O 2 2 2
. .. . . . - broj ugenika (0] 23 23 23
Dizajniranje proizvoda pomoc¢u rac¢unala
br. sati tjedno O 2 2 2
e .. . .. broj uenika 0 23 23 23
Obnovljivi izvori energije
br. sati tjedno 0 2 2 2
Tehnike motornih vozila broj ueena 0 0 0
br. sati tjedno 0 (0] (0]
Tehnolgoija strojarskih instalacija broj uéena 0 0 0
br. sati tjedno 0 0 0
Roboti i manipulatori broj uéena 0 17 117 17
br. sati tjedno (0] 3 3 3
Nove tehnologije broj ueenla 0 0 0
br. sati jedno (0] (0] 0
Dijagnostika motornih vozila oroj ucenta 0 0 0
br. sati jedno (0] (0] 0
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h) Dodatna nastava
o
%
=g |8
Q. —
o | 2 | B
> (@] (72}
<) <) <} . .
Rd.br. |PREDMETI S S S |zaduzeni nastawnici
1 2 3 4 5 6
1. |Engleski jezik €italacki klub) 10 1 2|Marija Bali¢
2. |Povijest/Prva pomoc¢ 20 2 2|Ljerka Dzaji¢
3. |Organizacija poslov. poduzec¢a 8 1 1{Nada Grga
4. [TZK-Odbojka (m/z) 20 2 2|Sandra Baturina
5. |TZK-Rukomet (m/Z) 20 2 2|Lucijana Skrlj
6. |Kuharstvo 6 1 1[Mario Pavi¢
7. Kuharstvo 6 1 1|Marija Hell
8. Kuharstvo 6 1 1|Lidija LuSi¢
10. [Vjeronauk 20 1 2|Ljubica Kovac
11. |Biologija (ekoloSka grupa) 20 1 2|Vinkica Jaman
12. |Francuski jezik 6 1 2|Kata Spika
UKUPNO r 142r 14r 18
i) Dopunska nastava

Tijekom nastavne godine organizirat ¢e se dopunska nastava za ucCenike Kkoji se
pripremaju za polaganje ispita drzavne mature ili koji ne mogu usvojiti nastavne sadrzaje

predmeta matematika i engleski jezik.

1 2 3] 4|5 6

1. [Matematika (l.a, I.b) 20/ 1] 1]Vesna Josipovc¢

2. [Matematika (ll.e, IL.f) 30 2| 1[Ena Milesi¢

3. [Hrvatski jezik (IV.e) - pripreme za DM 30| 2| 1|Zana Erceg-Vukman
4. |Hrvatski jezik (IV.a,IV.b) - pripreme za DM 30| 2| 1|Jasna Bekavac

5. |[Engleski jezik (IV.a,IV.b.) - pripreme za DM| 10 1| 1[Silvana Rozi¢

6. |[Engleski jezik (lll.b, lll.c) 30 2| 1fhanaKlarin
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1) lzvannastavne nastavne aktivnosti
o
S
2 g &
o Q. —
0 E ?E;
5 (@) (72}
ol ©| ©¢© . .-
Rd.br. |[POPIS GRUPA S S S |zaduZeni nastawnici
1 2 3 4 5 6
1. [Grupa informatiCara (web str.) 1 2|lvanka Domikuli¢
UKUPNO 4 1 2

K) Ucéenici s teSko¢éama

Svi uCenici s teSko¢ama integrirani su u redovne razredne odjele. 15 ucenika su u I.
razredu (1 konobar, 8 kuhara, 1 automehanicar, 2 vodoinstalatera, 2 instalatera grijanja i
klimatizacije i 1 strojarski raCunalni tehni¢ar) 18 ucenika u Il. razredima (4 HTT, 3
konobara, 3 kuhara, 3 automehaniCara, 1 instalater grijanja i klimatizacije, 3
vodoinstalatera, 1 strojarski racunalni tehnicar), 9 uCenika u lll. razredima (1 HTT, 1
konobar, 3 kuhara, 3 vodoinstalatera, 1 instalater grijanja i klimatizacije), 1 u€enik u IV.
razredima (1 strojarski racunalni tehni€ar). Ovisno o vrsti i stupnju teSkoce s kojom ucenik
dode u srednju Skolu, koriste se posebne metode rada - individualizirani pristup ili se za
ucenike izraduju posebni prilagodeni programi koji ¢e oni moci savladati.

TROGODISNJI | CETVOROGODISNJI PROGRAMI
Razredi 5
Organizacija rada u 'g & g=
. - Zanimanja 8 5 c 9 =}
posebnim odjelima g 8 g3 c
| Il Il V. 7 5 T80 S
S 8 52 o)
1 2 3 4 5 6
HTT 4 1 5 5
konobar 1 3 1 5 5
kuhar 8 3 3 14 14
automehanicar 1 2 0 3 3
instalater gr. i hl. 2 1 1 4 4
vodoinstalater 2 3 3 8 8
strojarski ra€. tehniCar 1 1 1 3 3
UKUPNO F15] 170 9o 1 22] 0 42




VI. Orijentacijski kalendar rada ustanove

a) Odgojno-obrazovna razdoblja (po€etak i zavrsetak polugodista)

KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

PRVO POLUGODISTE

1. rujna PocCetak Skolske godine 2023./2024.

4. rujna Pocetak nastavne godine 2023./2024.

15. rujna Sjednica Nastavnickog vijeca

do 22. rujna Stru€na vijeca (sastanci Aktiva)

do 22. rujna Roditeljski sastanci

do 29. rujna Sjednice razrednih vije¢a

29. rujna Sjednica Nastavnickog vijeCa

do 31. listopada Izbor tema za zavrsni rad

30. listopada - 1. studenog | Pocetak jesenskog odmora ucenika

1. studenog Svi sveti — blagdan RH

2. studenog Pocetak nastave nakon jesenskog odmora

14. studenog Dan grada

17. studenog Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

18. studenog Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata

30. studenog Prijava zavrSnog rada u zimskom roku

22. prosinca Sjednice razrednih vije¢a i Nastavnic¢kog vijeca

22. prosinca ZavrSetak 1. polugodista

25. prosinca Bozi¢, blagdan RH

26. prosinca Sveti Stjepan, blagdan RH

27. prosinca Pocetak 1. dijela zimskog odmora ucenika

1. sijenja Nova godina, blagdan RH

5. sijeCnja ZavrSetak 1. dijela zimskog odmora u€enika

6. sijeCnja Sveta tri kralja, blagdan RH
DUGO POLUGODISTE

8. sijeCnja PocCetak nastave u drugom polugodiStu

do 31. sijecnja Razlikovni ispiti

8. - 12. sije€nja Prijave zavrSnog rad u zimskom roku

15. - 19. sije€nja Roditeljski sastanci

2. veljaCe Sjednica Nastavnickog vijeCa

5 - 9. veljaCe Strucna vijeca

5-9. veljace Obrana zavr$nog rada u zimskom roku

19. -23. veljaCe Drugi dio zimskog odmora ucenika

26. veljace Pocetak nastave nakon 2. dijela zimskog odmora

8. ozujka Sjednica Nastavnickog vije¢a

29. oZujka Prijave zavrSnog rada u ljetnom roku

28. oZujka Pocetak proljethog odmora ucenika

31. ozujka Uskrs, blagdan RH

1. travnja Uskrsni ponedjeljak, Blagdan RH

5. travnja ZavrSetak proljetnog odmora ucenika
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8. travnja Pocetak nastave nakon proljethog odmora

9. travnja Sjednica Nastavnickog vije¢a

1. svibnja Praznik rada — blagdan RH

3. svibnja Dan Skole — nenastavni radni dan, projektni dan

9. svibnja Prijava predmetnih i razrednih ispita za ZR

10. — 24. svibnja Predmetni i razredni ispiti za zavrSne razrede

24. svibnja ZavrSetak nastavne godine za maturante

24. svibnja Sjednice razrednih vije¢a i Nastavnic¢kog vijeca

30. svibnja Dan drzavnosti + Tijelovo — blagdani RH

31. svibnja Nenastavni radni dan — projektni dan

28. svibnja Sjednica NV nakon polaganja ispita pred

povjerenstvom

29. svibnja — 13. lipnja Dopunski rad za zavr$ne razrede

3. lipnja Prijave predmetnih i razrednih ispita za NR

4.-21. lipnja Predmetni i razredni ispiti za nezavrSne razrede

24. lipnja Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

17. - 21. lipnja Obrana zavr$nog rada

21. lipnja ZavrSetak nastavne godine

22. lipnja Dan antifaSistiCke borbe — blagdan RH

24. lipnja Pocetak ljetnog odmora ucenika

24. lipnja Sjednice Razrednih vije¢a i NV

26. lipnja Sjednica Nastavni¢kog vije¢a nakon IPP

26. lipnja — 4. srpnja Dopunski rad za nezavrSne razrede

28 lipnja Svecana podjela svjedodzbi zavrsnih razreda

5. srpnja Sjednica Nastavni¢kog vije¢a

5. srpnja Podjela svjedodzbi uenicima

5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti -blagdan

15. kolovoza Velika Gospa — blagdan RH

19. - 23. kolovoza Popravni ispiti

23. kolovoza Sjednice razrednih vijeéa i Nastavni¢kog vijeca

26. — 30. kolovoza Jesenski rok obrane zavr§nog rada

31. kolovoza ZavrSetak Skolske godine 2023./2024.
b) Razdoblja odmora uéenika
Razdoblja odmora uéenika pocetak zavrsetak

1 2 3

jesenski odmor 30.10.2023.9. 01.11.2023.9.
zimsko razdoblje I. dio 27.12.2023.9. 05.01.2024.9.
zimsko razdoblje Il. dio 19.02.2023.9g. 23.02.2024.g.
proljetni odmor 28.03.2024.9. 05.04.2024.9.
lietni odmor 24.06.2024.9. 31.08.2024.g.

Razdoblja su drugacija kod ucenika koji polazu razli€ite ispite. Takoder, kod u€enika u
jedinstvenom modelu obrazovanja sa stru¢nom (ljethom) praksom razdoblja odmora su
drugadija, s tim da im ukupni odmor tijekom Skolske godine ne moze biti kraci od 45 radnih

dana.




C) Orijentacijski kalendar zavrsnih ispita

Orijentacijski kalendar obrane zavrSnog rada pocetak zavrSetak

1 2 3
zimski rok 05.02.2024.9. 09.02.2024.9.
ljetni rok 17.06.2024.g. 21.06.2024.g.
jesenski rok 26.08.2024.g. 30.08. 2024.g.
Orijentacijski kalendar polag. pomo¢. ispita pocetak zavrSetak

1 2 3
ljetni rok 15.06.2024.9. 15.07.2024.9.
jesenski rok 15.09.2024.g. 15.10. 2024.49.
zimski rok 15.02.2025.9. 15.03.2025.9.

d) Rokovi dopunskog nastavnog rada, popravnih ispita i kontrolnih ispita

Popravni ispiti pocetak zavrSetak
1 2 3
Dopunski nastavni rad za uenike zavrsnih razreda 29.05.2024.9. 13.06.2024.g.
Dopunski nastavni rad za u€enike ostalih razreda 26.06.2024.9. 04.07.2024.9.
Popravni rok za sve u€enike 19.08.2024.g. 23.08.2024.9.

e) Drzavna matura

Ucenici 4. razreda Cetverogodisnjih zanimanja (IV.a, IV.b, IV.e, IV.f) koji Zele nastauviti

obrazovanje na nekom visokom uciliStu, polagat ¢e ispite drzavne mature.

Ucenici Ce polagati ispite iz obveznog i izbornog dijela drzavne mature na temelju prijave.

Ispite ¢e polagati u ljethom i jesenskom ispithom roku.

Sve pripremne i druge radnje u svezi s provedbom ispita drzavne mature provest ¢e

Skolsko ispitno povjerenstvo.

Ispitni koordinator za nasu Skolu je Sanja Stojan Vukovi¢, prof.
Zamijenik ispitnog koordinatora za nasu Skolu je Dragica Zizi¢, prof.




KALENDAR PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2023. / 2024. — LJETNI ROK

I. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
FRANCUSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+30+55 11.30
4, LIPNJA FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
GRCKIJEZIK 14.00 120 16.00
SPANJOLSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65 +30+55 11.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
5. LIPNJA
LATINSKI JEZIK (vi$a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
TALIJANSKI JEZIK (via razina) 9.00 65+30+55 11.30
6. LIPNJA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
FILOZOFIJA 14.00 150 16.30
NJEMACKI JEZIK (visa razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100+ 30 110
7.LIPNJA
VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30
1. TJEDAN
DATUM ISPIT POGETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
ENGLESKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
10. LIPNJA
ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+30 10.45
LIKOVNA UMJETNOST 9.00 120 11.00
11. LIPNJA
INFORMATIKA 14.00 100 15.40
FIZIKA 9.00 180 12.00
12. LIPNJA
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30
PSIHOLOGIA 9.00 90 10.30
13. LIPNJA
GEOGRAFIA 14.00 90 15.30
BIOLOGIJA 9.00 150 11.30
14. LIPNJA
POVIJEST 14.00 135 16.15
lll. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
17. LIPNJA
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
GESKIJEZIK (esej) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
18. LIPNJA
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 150 11.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (ese)) 9.00 180 12.00
POLITIKA | GOSPODARSTVO 9.00 90 10.30
19. LIPNJA
LOGIKA 14.00 150 16.30
KEMUA 9.00 180 12.00
20. LIPNJA
SOCIOLOGIJA 14.00 90 15.30
IV. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
24. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9.00 100 +80 12.00
25. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 11.40
MATEMATIKA (vi$a razina) 9.00 180 12.00
27.LIPNJA

MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 11.30
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KALENDAR PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2023. / 2024. — JESENSKI ROK

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA

INFORMATIKA 9.00 100 10.40

21. KOLOVOZA
PSIHOLOGLA | 14.00 | 90 | 15.30
HRVATSKI JEZIK (test + safetak) 9.00 100 +80 12.00

22. KOLovoza
FILOZOFJA 14.00 150 16.30
HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 1.40

23.KoLovoza
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30

Il. TJEDAN

FIZIKA 9.00 180 12.00

26. KOLOVOZA
GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
KEMIJA 9.00 180 12.00

27. KOLOVOZA
SOCIOLOGIA 14.00 90 15.30
MATEMATIKA (via razina) 9.00 180 12.00
28. KOLOVOZA MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 1.30
POVIJEST 14.00 135 1815
BIOLOGUA 9.00 150 1.30

29. KOLOVOZA
POLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00 90 15.30
ENGLESKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
30. KOLOVOZA ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+30 10.45
LOGIKA 14.00 150 16.30

DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJEISPITA(MIN.)|  ZAVRSETAKISPITA
NJEMACKI JEZIK (vida razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100+ 30 110
2. RUJNA
VJERONAUK 14.00 70 1510
ETIKA 14.00 150 16.30
FRANCUSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+30+55 1.30
3. RUJNA FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00
TALIJANSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+ 30 +55 1.30
4. RUJNA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
5. RUJNA .
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
LATINSKI JEZIK (vi$a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
CESKI JEZIK (ese)) 9.00 90 10.30
MABDARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
6. RUJNA . :
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 100 10.40
SPANJOLSKI JEZIK (vi3a razina) 14.00 65+30+55 16.30

SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 75+25 15.40
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Izrada i obrana zavrsnog rada vrijeme realizacije
1 2
Objava vremenika izrade i obrane zavrSnog rada do 05.10.2023.g.

Upoznavanje u€enika zavrsnih razreda s odredbama do 05.10.2023.9.

pravilnika
Objava tema za zavrsni rad do 20.10.2023.g.
Odabir tema - ucenici do 31.10.2023.g.
Rokovi za prijavu zavr$nog rada
lietni rok do 01.04.2024.g.
jesenski rok do 10.07.2024.9.
zimski rok do 30.11.2024.9.
Rokovi za obranu zavr§nog rada
lietni rok tijekom lipnja 2024.9.
jesenski rok kraj kolovoza 2024.g.- nakon popravnog roka
zimski rok tijekom veljace 2025.g.

Imenovanje povjerenstva i formiranje prosudbenog

odbora - ravnatel;j do 30.11.2023.g.

Predaja pisanog dijela izradbe - u€enici - u tajniStvo najkasnije 10 dana prije obrane

Skole
Zapisnicar prosudbenog odbora Ivana Lugin, administrator
f) Znacajni datumi
Znacajni datumi Datum

1 2
Svjetski dan nastavnika 05.10.2023.9.
Svi Sveti - blagdan RH 01.11.2023.9.
Dan grada Trogira - Sv. lvan Trogirski - nenastavni radni dan 14.11.2023.g.
Dan sjeéanja na zrtve domovinskog rata, Vukovara i Skabrnje 18.11.2023.g.
Bozi¢ i Sv. Stjepan - blagdani RH 25.-26.12.2023.9.
Nova godina - blagdan RH 01.01.2024.9.
Sv. tri kralja - blagdan RH 06.01.2024.9.
Uskrs - blagdan RH 31.03.2024.9.
Uskrsni ponedijeljak - blagdan RH 01.04.2024.g.
Medunarodni praznik rada - blagdan RH 01.05.2024.g.
Dan skole - nenastavni radni dan / projektni dan 03.05.2024.9.
Dan drzavnosti + Tijelovo - blagdan RH 30.05.2024.g.
Nenastavni radni dan / projektni dan 31.05.2024.g.
Dan antifaSistiCke borbe - blagdan RH 22.06.2024.9.
Svecana podjela svjedodZbi o zavrSnom radu 28.06.2024.g.
Dan pobjede i domovinske zahvalnosti, Dan hrvatskih branitelja - blagdan RH 05.08.2024.g.
Velika Gospa - blagdan RH 15.08.2024.9.
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VII. Plan kulturnih i javnih aktivnosti ustanove
a) Priredbe, izlozbe, susreti
Rd.br. Sadrzaj aktivnosti Vrijeme realizacije Nositelji aktivhosti
1 2 3 4
1. |Obiljezavanje dana ucitelja - pano 05.10.2023.9. svi nastavnici
2. |Obiljezavanje Dana grada Trogira - pano|10. - 14.11.2023.g. nastavnici TZK, razrednici
Dan sjecanja na Zrtve domovinskog rata, |studeni 2023.g. o
3. |Vukovara i Skabrnje razrednici
5. |Obiljezavanje bozi¢nih blagdana 2. pol. prosinca 2023.g. razrednici
6. |Obiljezavanje uskrsnjih blagdana - pano |travanj 2024.g. Mario Pavi¢
7. |Dan 8kole 05.05.2024.9. ‘SS’V' djelatnici / M. Pavic/ N.
evo
8. [Smotra ugostiteljskih Skola svibanj 2024.g. M. Pavi¢/ N. Sevo
9. |Dan drzavnosti 30.05.2024.9. razrednici
10. [Smotra robotike tijekom godine Pero Pili¢
b) Struéne ekskurzije, terenska nastava

Plan realizacije struCnih ekskurzija i terenske nastave sastavni je dio Skolskog
kurikuluma, gdje je temeljito objaSnjen nacin realizacije istih, kao i okvirnih nastavnih
planova i programa predmetnih nastavnika.

C) Natjecanja
Rd.br. Aktivnost (grupa) Voditelj

1 2 3

1 Meduzupanijsko i drzavno natj. - WORLD Nada Grga, Jerolina Boti¢, profesori stranih
" |SKILLS 2024.9g. jezika

5 Sportska natjecanja - ko$arka, odbojka, rukomet, [Sandra Baturina, Ante Mige, Lucijana Skrlj, Ana
" [stolni tenis (na svim razinama) Rakela

3. [Natjecanja u poznavanju stranih jezika Silvana Rozi¢/ profesori stranih jezika

4. |Biser mora/ Dan kulinarstva / WORLD SKILLS [Mario Pavié, Nikica Sevo

5. |Natjecanje u€enika strojarskih zanimanja Dragan Medar, Danja Mujan, Marija Milkovi¢

6. |Prva pomoc¢ Ljerka Dzaji¢

7. |Vjeronauk Ljubica Kovaé




d)  Skolske ekskurzije i izleti
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ekskurzije razred voditelj svrha
1 2 3 4

Maturalna putovanja [lll.a, lll.b, Ill.e, lIL.f, |razrednici upoznavanje kulturno-povijesnih i

Il.c, 1l.d, Il. g prirodnih znamenitosti, odmor i
rekreacija

1zleti - struéni predmetni Realizirat ¢e se prema nastavnom planu
- terenska nastava |nastavnici i programu struénih predmeta uz
- rekreativni predoCeni plan i program i naveden broj

sudionika-ucenika po razredu

Maturalna ekskurzija planira se krajem kolovoza i poCetkom rujna 2024. god.
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VIIl. Projekti ustanove

eTwinning projekt

Healty food in vocational schools
Partneri u projektu su strukovne skole iz Poljske, Portugal, Francuska i Hrvatska.

Ugostiteljske strukovne Skole koje promoviraju zdravu hranu. Ovo partnerstvo pomoci ce
studentima da krenu prema zdravom nacCinu zivota. Takoder Ce unaprijediti svoje
profesionalne, jeziCne i kulturne vjestine. Osjecat ¢e se motiviranije za bolji uspjeh u Skoli
sudjelovanjem u europskom projektu s izazovnim partnerstvima o zdravoj hrani. Steci ¢e
nove vjestine u ICT-u i razviti svoju kreativnost. Takoder ¢e postati samouvjereniji. Doista,
ovaj ¢e im projekt ponuditi priliku da upoznaju europske kolege s kojima ¢e komunicirati.
Tako ¢e unaprijediti svoje usmene komunikacijske kompetencije na engleskom i
Spanjolskom jeziku stjeCudi interkulturalne vjestine i postati bolji gradani Europe.

Erasmus projekt KA 210

My future World ( poslan na odobravanje u nadleZnu agenciju)
Srednja strukovna sSkola Blaz Jurjev Trogiranin je nositelj projekta, a nasi partneri
su strukovne sSkole iz Turske, Gréke i Portugala.

Plan rada svih élanica
e Uvodenje projekta u Skolu
o Raspodjela zadataka, formiranje Erasmus+ grupa, formiranje e-mail grupe,
blog projekta
o Predstavljanje projekta lokalnim medijima
o Objava projekta na web stranici Skole
e 02.2023.
o Implementacija Skale svijesti o ekoloSkom otisku kod u¢enika
o Objava rezultata na web stranici
o Aktivnosti Dana sigurnijeg interneta
e 03.2023.
o lzrada logotipa i postera projekta
o Vrtlarstvo / Sadnja tipi¢nog bilja, povrca ili vo¢a svake zemlje
o Objavljivanje radova sadnje na Skolskim web stranicama, web stranici
projekta i eTwinning stranici
e 04.2023.
o Aktivnosti za Dan planeta Zemlje (izrada vrtnih kuglica od sjemenki,
Skolskih ploc¢a)
o Online sastanci za pripremu za mobilnost
e 05.2023.
Kratkoro€na mobilnost studenata i nastavnika (u Turskoj)
1. dan: Predstavljanje zemlje, grada, kulture i aktivnosti zagrijavanja
2. dan: Wh- rasprava o ekoloskim otiscima
Izrada solarne lampe (radionica)
3. dan: Aktivnost u ucionici za izraCunavanje naseg ugljicnog otiska
PjeSacimo prirodnim rezervatom (izlet promatranja prirode)
4. dan: Izlet do opcinskog pogona za reciklazu
Zanatski projekti ponovnim koriStenjem materijala (radionica)
5. dan: Evaluacija i pisanje izvje$¢a prve mobilnosti
Tradicionalna turska zabava (s paznjom da smanjimo nas$ trag)
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06. 2023.
o Pripremamo izlozbu o prvoj mobilnosti za Sirenje nasSeg projekta
o Objavljivanje ovih materijala na blogu projekta i stranici eTwinning
(Europska Skolska obrazovna platforma).
07. 2023.
o - Aktivnost ekoloSke kuée (primjena revizije energije u kuci)
08. 2023.
o - Skupljanje smeca u parkovima, Sumama, izletistima
o - Online sastanak za pripremu za mobilnost
09. 2023.
Kratkoro€na mobilnost studenata i nastavnika (u Hrvatskoj)
1. dan: Predstavljanje zemlje, grada, kulture i aktivnosti zagrijavanja
2.dan:  Grupni rad i diskusija ,Sto mogu uginiti u borbi protiv
klimepromijeniti?"
Izrada kupke za ptice solarne fontane (radionica)
3. dan: Aktivnost pripovijedanja “Zemlja je moja buducnost, smanjivanje
mog traga je moje duznost."
Bicikliramo prirodnim rezervatom (izlet u promatranje prirode)
4. dan: Gledanje dokumentarca o obnovi stopala
Igranje igre s efektom staklenika
5. dan: Evaluacija i pisanje izvjeS¢a druge mobilnosti
Tradicionalna hrvatska zabava (s paznjom da smanjimo tragove)
10. 2023.
o - Pripremamo izloZbu o drugoj mobilnosti za Sirenje nasSeg projekta
o - Aktivnosti Erasmus dana
11. 2023.
o - Skolski i uliéni intervjui o ekolodkim otiscima urudujuci neke rezultate kao
8to su knjizice, posteri
12. 2023.
o - lzrada komposta za koriStenje u nasim vrtovima i biljkama kod kuce
o -Online sastanak za pripremu za mobilnost
01.2024.
Kratkoro€na mobilnost studenata i nastavnika (u Grékoj)
1. dan: Predstavljanje zemlje, grada, kulture i aktivhosti zagrijavanja
2. dan: aktivnost grupnog rada s raspravom (ideje za zelenu ucionicu)
Upcycle projekti (radionica)
3. dan: Gledanje animiranog filma o prirodi
Dramska aktivnost (Pokreti u prirodi)
4. dan: lzlet u prirodni rezervat
EkoloSka umjetnost s prirodnim materijalima koji se nalaze u prirodi
5. dan: Evaluacija i pisanje izvjeS¢a druge mobilnosti
Tradicionalna gréka zabava (s paznjom da smanjimo na$ otisak)
02.2024.
o -Domacdiresursi (tijesto za igru, solna keramika, kruh, kiseli krastavci)
03.2024.
o - lzlet u prirodni rezervat (promatranje medonosnih pcela, kukaca i crva)
o - Objavljivanje videa ovih insekata (prikazivanje dobrobiti za prirodu)
04.2024.
o - Online sastanak za pripremu za mobilnost

05.2024.
Kratkoro€na mobilnost studenata i nastavnika (u Portugalu)



3. dan:

4. dan:

5. dan:

e 06.2024.
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Predstavljanje zemlje, grada, kulture i aktivnosti zagrijavanja
grupni rad i diskusija “Ako se globalno zatopljenje nastavi, $to ce
se dogoditi u buduc¢nosti? Zamislite Zemlju 100 godina kasnije.”
Izrada solarne peci iz kutije za pizzu (radionica)

Dramska aktivnost ,,Pecanje dinamitom”

Posjecujemo rezervat prirode (izlet u promatranje prirode)
UmijetniCki i zanatski projekti ponovnog koriStenja materijala
(radionica)

IzloZba proizvoda

Evaluacija i pisanje izvjeS¢a trece mobilnosti

Tradicionalna portugalska zabava (s paznjom da se smanji nas
otisci stopala)

o lzdavanje Skolskih novina uklju€ujuci ciljeve, proces, aktivnosti i proizvode
projekta i njihova dostava lokalnom stanovnistvu, organizacijama, dionicima
i drugim Skolama.

e 07.2024.

o Konacna ocjena
o Predstavljanje rezultata projekta u€enicima, uciteljima, roditeljima, lokalnim
vlastima i medijima
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IX. Socijalna i zdravstvena zastita
Rd.
br. Podrucje rada Svrha aktivnosti Korisnici Aktivnosti i nositelji
1 2 3 4 5
1. |Zdravstveni pregledi uCenika |zdravje ucenika ucenici Zupanijski zavod za jawo
zdravstwo
2. |Sanitarni pregledi u€enika |zdravje u€enika ucen|C|-I.<uhar|, Zupanijski zavod za jawo
konobari zdravstwo
3. |Sanitarni pregledi djelatnika |zdravije djelatnika djelatnici Zupanijski zavod za jawno
zdravstvo
N N udenici zaw$nih  |Zupanijski zavod za jamno
4. |Cijepljenje u€enika prevencija
razreda zdravstvo
5 Zdravstveni odgoj i primjereno LEenici razrednici, predm. nastawnici
" |obrazovanje uc¢enika informiranje ucenika (biologija, TZK, vjeronauka)
Socioekonomske prilike . N razrednici, pedagog,
6. | . . upoznavanje, pomo¢ |uéenici .
ucenika psiholog, Centar za soc. rad
Prevencija, zastita od . . razrednici, pedagog,
7. . . prevencija ucenici . “ D
bolesti ovisnosti psiholog, Skolski lije€nici
@) izacija slobod fizicko i tal .
8. rganlzac!a S onodnog zie .O ! [ner.w aino uc€enici, klubovi profesori TZK-a
wemena ucenika zravje u€enika
9. |Informiranje o AIDS-u upozna\@nje, ucenici, nastawnici |lije€nik $k. medicine
prevencija
u&enici onih Zupanijski zavod za jamno
10. |Op¢i sistematski pregledi zdradje P zdravstwo, lije¢nik Sk.
razreda gy
medicine
11. |Sistematski pregledi zdravije nastawnici odabrana lije¢ni¢ka ordinacija




X.  Skolski preventivni programi

TEMELJNI ZADACI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
Temeljni cilj Skolskih preventivnih programa je zajednickim radom svih sudionika radi
preventivnog djelovanja promicati spoznaje:

0 sposobnosti rjieSavanja problema
0 razvijanju samopostovanja
o pomoci u snalazenju u zivotnim opredjeljenjima

0 socijalnoj potpori

o poboljSanju kvalitete Zivota
0 motivaciji za zdrave stilove Zivota
o pravilnom organiziranju slobodnog vremena ucenika

o kvalitetnoj ponudi Sportskih i drugih kreativnih sadrzaja
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Eodr. Svrha Oblici aktivnosti Nqsitelji. Vri_jemg
djelov. aktivnosti realizacije
SATOVI RAZREDNOG ODJELA:
Sg}?(:”;gigﬁé razumijevanje adolescencije, razrednik,
samovrgdncj)vanze komunikacija i konflikti u Skoli; pedagog, tijekom
. ; I€, donoSenje odluka; AIDS; psiholog, nastavne
uvazavanje suprotnog Inost: pusenie: alkoholi . SKolski di
spola, pravilan odnos SpoInost, pusenje, alkonholizam, SKOISKI godine
: : ) mladi, obitelj, droga lijecnik
<Et prema ovisnostima
%) ZAJEDNICKE AKTIVNOSTI:
E ravnatelj,
Q) posjete kazalistu; izleti; razrednici, studeni,
2 druzenje, stjecanje sudjelovanje u aktivnostima na predmetni travanj,
n novih spoznaja razini grada, Zupanije; nastavnici, svibanj,
9,: natjecanje; smotre pedagog, lipanj
(14 psiholog
ORGANIZIRANJE SLOBODNIH AKTIVNOSTI,
razrednici,
zdravlje, mentalno i Sportske; ekoloske; kvalitetno naTsZtivnlu tiiekom
fizicko rovodenje slobodnog vremen K-a, | nastavne
p je slobodnog vremena
predsjednici godine

klubova




42

dF.’Odr- Svrha Oblici aktivnosti Nositelji Vrijeme
jelov. aktivnosti realizacije
STRUCNI SKUP RAZREDNIKA:
razmjena iskustava i
razmisljanja; edukacija; oo o psiholog,
< komunikacijske vjestine; .
= dogovv or okp izostanci uenika; pedagoske pedago'g., Ilstopaq
O pedagoskih mjera; Lo razrednici, studeni
= razredni odjel kao miere, ravnatelj
P
<>E podrSka
o NASTAVNICKO VIJECE:
<ZE izostanci ucenika; rastereéenje ravnatelj,
N pracenje, poticanje i ucenika; pracenje, vrednovanje i pedagog, tijekom
uvazavanje ucenika ocjenjivanje ucenika; siholog, odine
a) zavanje ucenik jenjivanje ucenik psiholog godi
é komunikacijske vjestine razrednici
POSEBNO ZAINTERESIRANI NASTAVNICI | OSTALI DJELATNICI SKOLE:
educiranje ve¢eg broja | predavanja, radionice i dodatna pedagog, prema
: . vanjski potrebi i
nastavnika edukacija s . .
suradnici interesima
RODITELJSKI SASTANCI
uloga vr$njaka; prepoznavanje
. o znakova rizicnog ponasanja; razrednici,
edukacija roditelja; , PN N
o S alkohol i droga - utjecaji na pedagog, tijekom
upucivanje na trazenje odi obitelic dielot . ol i
savjeta | pomodi pojedinca i obitelj; djelotvorni psiholog, hastavne
struéniaka odgojni postupci roditelja; na Skolski godine
I raskrizju; suradnja roditelja i lijenik
< Skole
= REDOVITO INFORMIRANJE RODITELJA
2 razrednici, tiiekom
L,'_" pravovremeno tjedni informativni razgovori, roditelji, n aistavne
Q reagiranje pismeno informiranje roditelja pedagog odine
8 psiholog 9
n SAVJETODAVNI RAD S RODITELJIMA
a
é razrednici,
0w spucharie, | jodiell | popoten
psiholog
INDIVIDUALNI RAD S RODITELJIMA
razrednici,
, e roditelji, .
pomo¢ razgovor, upucivanje, edagog po potrebi
savjetovanje pedagog,
psiholog
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Xl.  Okvirni planovi i programi rada ustanove
a) Nastavnicko vije¢e
Rbr Sadrzaj rada Mjesec Nositelji
1. | Eti¢ki kodeks - upoznavanje ravnatelj, voditelji, pedagog
2. | Pravilnik o kuénom redu - upoznavanje ravnatelj, pedagog, nastavnici
Pravilnik o kriterijima za izricanje . -
3. L s ravnatelj, pedagog, nastavnici
pedagoskih mjera
4. | Pravilnik o organizaciji terenske nastave ravnatelj, pedagog, nastavnici
5. | Razlikovni ispiti, prijedlog kurikuluma ravnatelj, pedagog
6. | lzvieS¢ée o odgojno-obrazovnim rezultatima ravnatelj, pedagog
7 Zamolbe ucenika (oslobadanje od TZK-a, rujan -
. : : razrednici
promjena upisanog programa)
8. | Prakti¢na nastava voditelji prakti¢ne nastave
9. | Pravilnik o praéeniju i ocjenjivanju u¢enika ravnatelj, pedagog
10 Dopunska nastava, dodatna nastava, ravnatelj, pedagog
" | izvannastavne aktivnosti
. ravnatelj, pedagog, razrednici,
11. | DrZzavna matura koordinator
12. | Pedagoske mjere razrednici
13. | Gradanski odgoj listopad ravnatelj, hastavnici
14. | Izradba i obrana zavrSnog rada ravnatelj, pedagog
15 Odgojno. obrazovni rezultati na kraju 1. , ravnatelj, pedagog, razrednici,
. - prosinac -
polugodista. koordinator
16. | Natjecanja, susreti i smotre u€enika, ravnatelj, pedagog i razrednici
17. | Razlikovni ispiti razrednici
18. | Nauénicki ispit veljaca mentori
19. | Zavr$ni rad (zimski rok) , drzavna matura mentori
20. | Skolska ekskurzija i drzavna matura ravnatelj, pedagog
21 Upisi u prve razrede za slijedecu $k. godinu oZujak_, upisni koordinator
travanj
29 Utvrdivanje razrednog uspjeha ucenika . ravnatelj, voditelji, pedagog i
. . "’ o svibanj A
zavrdnih razreda, razredni i predmetni ispiti razrednici
Odgojno-obrazovni rezultati na kraju
23 nastavne godine za 1. i 2. razrede, te 3. lipanj ravnatelj, voditelji, pedagog i
" | razrede HTT, elektrotehnicari i strojarski razrednici
raéunalni tehnicari
o4 Analiza uspjeha izradbe i obrane zavrSnog ravnatelj, pedagog i razrednici,
" | rada, nau¢ni€kog ispita i drzavne mature . koordinator
- - . . srpan; . T .
o5 Zavrdna sjednica, analvlza odg. - obrazovnih ravnatelj, VOdI'[e|JI., pedagog [
rezultata nakon produZene nastave, razrednici
Utvrdivanje uspjeha nakon popravnog roka,
26. | izradba i obrana zavrSnog rada, pomocnicki razrednici, voditelji, koordinator
ispiti, drzavna matura - jesenski rok
27 Odgano. obrazovni rezultati u razrednim kolovoz razrednici, voditelji
odjelima po JMO-a
28. | Rezultati upisa u I. razrede ravnatelj
29. | Pripreme za Skol. god. 2024./2025. ravnatelj
30. Prijedlog razrednistva i raspodjele sati i ravnatelj, pedagog

predmeta
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b) Razredno vijece
Rbr Sadrzaj rada Mjesec Nositelji
1. | Konstituiranje razrednih odjela razrednik,
Biranje predsjednika i zamjenika predsjednika razrednih rujan pedagog,
odjela psiholog
2. | Upoznavanje u€enika s raznim pravilnicima - Pravilnik o
kuénom redu, Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima . razrednik,
R . A, rujan o
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli, EtiCki voditelji
kodeks, Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
3. | Pedagoske mjere razrednik,
listopad pedagog,
psiholog
4. | Posebnosti razrednog odjela - teku¢a problematika listopad
5. | Razredni odjeli - utjecaj na pojedinca i kolektiv studeni
7. | Zdravstveni odgoj sijeanj razrednik
8. | Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine lipan;
9. | Zahtjevi i zamolbe u€enika lipan;
10. | Evaluacija rada kolovoz
C) Strucna vijeca (aktivi)

Struéni aktiv je nositelj specificnog pedagoskog i stru¢nog usavrsavanja nastavnika
i razrade klju¢nih zadataka radi unapredivanja odgojno-obrazovnog rada.

U Skoli djeluju i rade slijedeéi struéni aktivi:

- Aktiv nastavnika hrvatskoga jezika - predsjednik Dragica Zizi¢

- Aktiv nastavnika stranih jezika - predsjednik Silvana Rozi¢

- Aktiv nastavnika drustvene grupe predmeta - predsjednik Ljerka Dzaji¢

- Aktiv nastavnika TZK, vjeronauka i etike - predsjednik Sandra Baturina

- Aktiv nastavnika matematike i fizike - predsj. Silvana Juri¢-Civro
- Aktiv nastavnika elektro grupe predmeta i racunalstva - predsjednik Filip Tironi

- Aktiv nastavnika strojarske grupe predmeta - predsjednik Danja Mujan

- Aktiv nastavnika ekonomsko-turistiCke grupe predmeta -predsjednik Nada Grga
- Aktiv nastavnika ugostiteljstva, poznavanja robe i prehrane, biologije i kemije -

predsjednik Mario Pavi¢

Orijentacijski program rada struc¢nih aktiva

Orijentacijski program rada stru¢nih aktiva je osnova za izradu operativnog plana i
programa rada svakog stru¢nog aktiva. Prijedlog operativnog plana i programa stru¢nog
aktiva duzan je izraditi predsjednik aktiva. Prihvaéeni operativni plan i program rada
stru€noga aktiva unosi se u dokumentaciju o radu stru¢nog aktiva. Brigu o realizaciji
programa rada stru¢noga aktiva vodi predsjednik. Radi realizacije plana i programa rada
stru¢nog aktiva, stru¢ni aktiv je duzan najuze suradivati s pedagogom i psihologom.




45

Rbr Sadrzaj rada V”.Jem?
realizacije
1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga raspodijele predmeta i sati srpnja-kolovoz
2. | Konstituiranje aktiva i prihva¢anje programa rada
3. | Kalendar rada aktiva
4. | Planiranje i programiranje nastavnog rada
5. | Operativna razrada nastavnog plana i programa
6 Dogovor o oblicima i na€inu pripremanja za izvodenje odgojno-
" | obrazovnog rada rujan, listopad
7. | Priprema i objava tema zavr§nog rada po zanimanjima
8. | Rasprava o sadrZaju ocjena i unapredivanju kriterija
9. | Dogovor o nacinu i obliku sudjelovanja u¢enika u ocjenjivaniju
10. | Utvrdivanje oblika provjeravanja znanja
11. | Utvrdivanje komponenti ocjenjivanja
12. | Materijalni uvjeti za realizaciju programa
13. | Analiza prostornih uvjeta za realizaciju programa
14. | Prijedlozi za poboljSanje prostornih uvjeta rada
15 Izrada prioritetnih prijedloga za nabavu novih nastavnih sredstava i
" | pomagala
16. | Unapredivanje odgojno-obrazovnog rada
17 Primjena individualnih i grupnih oblika u realizaciji odgojno-
" | obrazovnog rada
18. | Rad na programiranju i organizaciji dopunske i dodatne nastave
19. Priprema r?.as.tgvnih srgdstava i pomagala tiiekom godine
20. | Organizacija i izvodenje nastave na terenu
21. | Stalno struéno i pedagosko usavr§avanje nastavnika
29 Svaki nastavnik je duzan raditi na stalnom usavrS§avanju putem
" | samoobrazovanja
Pored samoobrazovanja nastavnici ¢e sudjelovati u radu seminara
23. | i savjetovanja koja organiziraju: Ministarstvo prosvjete i $porta,
struéna udruzenja i druge odgojno-obrazovne organizacije
Sudionik savjetovanja, odnosno seminara je duzan informirati
24. | ¢lanove aktiva o problematici koja je tretirana na seminaru,

odnosno savjetovanju




GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA STRANIH JEZIKA
SADRZAJ RADA:

RUJAN
e Dogovor oko satnice i zaduzenja za Skolsku godinu 2023./24.
e Sastavljanje godisSnjih planova i programa , te tematsko planiranje za rujan.

e Nabavljanje udzbenika i ostalih nastavnih i didaktiCkih pomagala za tekucu
Skolsku godinu.

e Dogovor o ispitima, mjesenom vremeniku, te elementima vrednovanja za sve
razrede.

e Dogovor o terminima i odrzavanju dopunske i dodatne nastave, te nastavi za
drZzavnu maturu.

e Rasprava i dogovor oko kurikuluma medupredmetnih tema u sklopu Skole za
Zivot.

e Rasprava | dogovor o obiljezavanju medunarodnog dana jezika.

e Dogovor oko tematskih cjelina i ostalih obaveza vezanih za predmet Engleski
jezik u struci u skladu s kurikulumom.

LISTOPAD
e Tematsko planiranje za listopad.

e Pracenje realizacije nastave, u€enikovih postignuéa u skladu za zadanim
ishodima i eventualnim promjenama u radu GIK-a radi bolje realizacije ishoda.

e Pohadanje stru€nih usavrSavanja za nastavnike.

STUDENI
e Tematsko planiranje za studeni.
e Kontinuirano pracenje realizacije nastavnog procesa i u¢enikovih postignuca.

46

e Smijernice za ucinkovitu pripremu ucenika Cetvrtih razreda za polaganje drzavne

mature iz engleskog jezika.
e Plan i priprema za pomo¢ u nastavi u€enicima sa teSko¢ama.

PROSINAC
e Tematsko planiranje za prosinac.
e Pripremanje u€enika za Skolsko natjecanje iz engleskog jezika.
e Obiljezavanje nadolazecih blagdana u sklopu predmeta.

SIJECANJ
e Tematsko planiranje za sijeCan;.
e Organizacija i provodenje Skolskog natjecanja iz stranih jezika.
e Analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju.

VELJACA
e Tematsko planiranje za veljacu.
e Analiza rezultata $kolskog natjecanja iz stranih jezika.

e Sudjelovanje u radu Zupanijskog povjerenstva za provodenje Zupanijskog
natjecanja iz engleskog jezika.



OZUJAK
e Tematsko planiranje za ozujak.
e Analiza rezultata i uspjeha u€enika na Zupanijskom natjecanju iz stranih jezika.
e Pripremanje uCenika za ispite drzavne mature.

TRAVANJ
e Tematsko planiranje za travan;.

e Dogovor oko pohadanja skupa za nastavnike engleskog jezika HUPE.
Pohadanje skupova u organizaciji AZOO.

SVIBANJ
e Tematsko planiranje za svibani.
e Posljednje pripreme za ispite drzavne mature.
e Analiza uspjeha u€enika zavrsnih razreda.

LIPANJ-SRPANJ
e Tematsko planiranje za lipanj.
e Zavrsno vrednovanje i zaklju€ivanje ocjena.
e Pomoc¢ u€enicima sa teSko¢ama u pracenju nastave.

Predsjednik struénog aktiva stranih jezika: Silvana Rozi¢, prof.
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VRIJEME

SADRZAJ RADA

: e : NOSITELJ
(mjesec) (ciljevi i zadatci)
Prvi sastanak stru¢nog aktiva na pocetku Skolske svi profesori
godine 2023./2024. strojarske
Analiza rasporeda za Skolsku godinu 202320/24 skupine
Usvajanje plana i programa rada Aktiva strojarstva predmeta
Utvrdivanje nacina, postupaka i elemenata Pero Pilic,
rujan vrednovanja postignute razine kompetencije, Dragan Medar,
elemenata ocjenjivanja te nacina i postupaka Zeljana Plejic,
obrazovnih postignuéa ucenika. Tonci Buble, , B.
Stru€no usavrSavanje svih profesora dogovor o Svilani, Antonija
skupovima, predavanjima ili radionicama na Vidovi¢, Mate
Zupanijskoj , meduzupanijskoj i drzavnoj razini te Alajbeg i Danja
koriStenje interneta online u organizaciji AZZO - a. Mujan
Danja Mujan
Sudjelovanje na vebinarima u organizaciji ASOO, svi profesori
listopad Odabir tema za ZavrSne razrede trogodisnjih i strojarske
CetverogodiSnjeg zanimanja skupine
predmeta
Realizacija izvedbenih planova i programa - sVl pr_ofesorl
. . i b : strojarske
studeni problemi na koje se nailazi u svladavanju skupine
teorijskog gradiva i prakticnog. predmeta
Sudjelovanje na predavanjima u svrhu stru¢nog swt pr_ofeiorl
prosinac usavrSavanja nastavnika strojarske skupine Ssrl? lﬂ?)rif\ee
predmeta
predmeta
Uvid u realizaciju nastave svi profesori
Dogovoriti dugorocne ciljeve i nacin realizacije strojarske
eventualnih zaostataka prakti¢ne nastave za skupine
sijeCanj trogodisSnje zanimanje. predmeta
Priprema i provedba Skolskog natjecanja za
Strojarske tehnologije (4f) i za Natjecanje
instalatera grijanja i klimatizacije (39)
Posjet Tehnickoj Skoli Split, njihovom Pero Pili¢
specijaliziranom kabinetu robotike sa 4f razredom Danja Mujan,
veljaga u sklopu predmeta Roboti i manipulatori. Dragan Medar
Sudjelovanje na meduzupanijskim natjecanjima u
disciplinama Strojarska tehnologija i Ku¢ne
instalacije
Posjet automehani¢arskom servisu JOLLY Pero Pili¢
AUTOIline — Dugopolje, sa u€enicima iz razreda 3g
ozujak automehanicari svi profesori
Sudjelovanje na predavanjima u svrhu stru¢nog strojarske
usavrSavanja nastavnika strojarske skupine skupine
predmeta predmeta
travani Posjet Vjetro parku — Jelinjak sa u€enicima 4F Dr:gez;r? I\Ijll(lalgar,

razreda

Marija Milkovié
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Pripreme za izradu Zavr$nog rada za ucenike 3g

svi profesori

razreda automehanicari/instalateri grijanja i strojarske
klimatizacije skupine
predmeta

Uvid u realizaciju nastave za zavrSne razrede. svi profesori

svibani Zavréng pripreme ucenika i me_nt.ora za Qbranl_J . strojar.ske
Zavrsnih radova, kako teoretski dio tako i prakticni skupine
za trogodisnja zanimanja predmeta
Provjera realizacije plana i programa stru¢nog svi profesori
aktiva strojarstva strojarske
Uvid u provedbu ujednacavanja kriterija skupine
ocjenjivanja, priprema za produznu nastavu te predmeta

lipan;, izrada izvedbenih planova za istu.

srpanj, Stru€no usavrSavanje profesora strojarstva

kolovoz Provedba produzne nastave, uvid u dogovorenu

provedbu uskladivanja kriterija ocjenjivanja na
popravnom ispitu u 8. mjesecu te priprema
izvedbenih planova i programa za 2023./2024.
godinu.

Predsjednica Aktiva:
Danja Mujan, prof.
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GOI?IéNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA ELEKTROTEHNIKE |
RACUNALSTVA

1. - Nabava potroSnog materijala, za Skolsku godinu 2023./2024. (rujan 2023.).
- Nabava osnovnih sredstava

2. - Organizacija nastave u u€ionicama elektrotehnickih predmeta s posebnim
naglaskom na opremanje kabineta - trajno.
- Nacini i metode vrednovanja ucenickih postignuca tijekom nastavne/Skolske
godine (rujan 2023./trajno).
- Stru¢no usavrsSavanje nastavnika - trajno.
- Planiranje jednodnevnih posjeta ustanovama i institucijama vaznim za
ostvarivanje odgojno-obrazovnih ciljeva i zadaca (rujan 2023.).

3. - Suradnja sa stru¢nim aktivima matematike i fizike - trajno
- Odredivanje mentorstva i tema Zavrsnog rada u zanimanju elektrotehnicar, te
definiranje okvira teorijsko-prakticnog nacina izvedbe/obrane zavrdnog rada. (rujan,
listopad, studeni, 2023.).
- Utvrdivanje mijerila za vrednovanje izvedbe/obrane zavrSnog rada
(listopad, studeni, 2023.).

4. - Podjela tema Zavr$nih radova (studeni 2023.).
- Prijedloziianaliza dodatnih mjera za poboljSanje uspjeha u€enikaiz
predmeta u nadleznosti ovog Aktiva - trajno.

5. Analizatrenutacnog stanja po pitanju postignutog uspjehaucenikaiz
predmetau nadleznosti ovog Aktiva (studeni/ prosinac 2023.).

6. Analizauspjehaizstru¢nih predmeta elektrotehnike i racunalstva nakraju
prvog polugodista (sije¢anj 2024.).

7. Suradnja sa struénim aktivima Zupanije - trajno.
8. Priprema za Skolsku godinu 2024./2025., (lipanj, srpanj 2024.).

9. Pojedina¢no vrednovanje svrhovitosti strunih posjeta ostvarenih kroz tekucu
Skolsku godinu i okvirno utvrdivanje novih za Skolsku godinu 2024./2025.

10. Analiza uspjeha na kraju nastavne/Skolske godine (srpanj, kolovoz2024.).

Predsjednik aktiva:
Filip Tironi, prof.
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA EKONOMSKE SKUPINE
PREDMETA

Uvod

Strucni aktiv nastavnika ekonomske grupe predmeta djeluje radi ostvarivanja sadrzaja
propisanih nastavnim planom i programom ekonomske grupe predmeta, stru¢nog
usavrSavanja nastavnika, osuvremenjivanja nastave i organiziranja izvannastavnih
aktivnosti.

Clanovi aktiva predlazu i planiraju nabavku potrebnih nastavnih sredstava i pomagala,
strucne literature za nastavnike i opreme za uredenje kabineta ekonomskih predmeta.
Sudjeluju u prigodnom uredivanju Skolskih panoa . Isto tako sudjeluju u pripremama i
provedbi ucenickih natjecanja i projekata u Skoli i izvan nje.

Osnovna zadaca ,struke” sastoji se u savladavaniju teorijskih i prakticnih znanja, vjestina
i sposobnosti koje ¢e se uspjeSno primijeniti na trziStu rada u sektoru turizma i
ugostiteljstva.

Ucenici trebaju kroz nastavu ekonomskih predmeta u sektoru turizma i ugostiteljstva
spoznati vaznost cjelozivotnog obrazovanja i potrebu stalnog praéenja novih trendova
u turizmu kako bi im se Sto prije prilagodili i primijenili ih na svom radnom mjestu.

Clanovi aktiva ekonomske grupe Nastavni predmeti
predmeta
1. Anita Grga . e knjigovodstvo s bilanciranjem,
2. Lukrecija Jelavi¢ Sako e marketing u turizmu, turizam i
3. Sandra Skrobica marketing,
4. Antonia Proji¢ e statistika,
5. Doris Vuko e organizacija poslovanja poduzeéa,
6. Nada Grga - predsjednik aktiva. e organizacija poslovanja

ugostiteljskih poduzeca
¢ politika i gospodarstvo
povijest umjetnosti i kulturno
povijesna bastina,
prakti€nu nastavu - turizam,
osnove turizma
ugostiteljstvo,
praktiCna nastava i struCna praksa
(dio sati)

Svaki predmet ima svoje specificne sadrzaje koji se izvode u skladu s postojecim
materijalnim uvjetima Skole. Aktiv utvrduje koje se teme pojavljuju u viSe predmeta kako
bi se u odredenom predmetu obradile detaljno, a u drugom samo ponovile.

Organizira se i terenska nastava tj. posjeti uenika raznim ugostiteljskim objektima,
sajmovima. Jednodnevni izleti u poznata turistiCka odrediSta Hrvatske prilika su za
razgledavanje kulturno povijesnih spomenika i prirodnih atrakcija, s cillem povezivanja
naucenog gradiva s praksom i stvarnoscu.

Takoder se s grupom ucenika zavrSnih razreda kroz dopunsku nastavu radi na
proSirenju nastavnih sadrzaja pripremajuci ih za Worldskills Croatia natjecanje iz dvije
discipline: Poslovanja recepcije hotela i Turisticka destinacija. Osim toga, planira se
uCenike ukljuciti i u druga natjecanja / projekte: poslovni izazov, ideja godine i sl.
Aktiv treba raditi na stalnom usavrSavanju odgojno obrazovnog procesa i
osuvremenjivanju nastave navedenih predmeta. Struéno usavrSavanje ¢lanova aktiva
ima vazno mjesto u programu rada, kako individualno tako i organizirani oblici
usavrSavanja na seminarima i virtualnim radionicama na stranicama https://ema.e-
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skole.hr/edukacije , https://loomen.carnet.hr/ koje organizira Zupanijsko struéno vijece,
Ministarstvo prosvjete i ASOO.

Clanovi aktiva ( Anita Grga, Sandra Skrobica, Doris Vuko i Nada Grga ) ukljuéeni su do
31.12. 2023 (1. polugodiste) u rad na Projektu ,REGIONALNI CENTAR
KOMPETENTNOSTI®, Split. Sudjelovati ¢e u provedbi programa djelomicnih kvalifikacija
u obrazovanju odraslih koje su raspisivali tijekom Skolske godine 2022/2023.

Svi Clanovi aktiva trebaju raditi na osuvremenjivanju nastave nastojeci:

- postiéi interdisciplinarnost - korelaciju medu predmetima,

- primjenjivati aktivne metode ucenja,

- raditi na izradi didaktickih materijala i zadataka za ucenike,

- raditi na izradi programa prilagodenih za ucenike s posebnim potrebama,

- utvrditi standarde znanja i vjeStina po razredima, tj. ishode u€enja

- povezati sadrzaje pojedinih nastavnih jedinica sa sadrzajima gradanskog
odgoja,

- uvoditi suvremene pristupe kod vrednovanja postignuca ucenika.

- suradivati s pedagoskom i stru¢nom sluzbom Skole,

- sudjelovati u postupku samovrednovanja Skole,

- predlagati nove ideje za realizaciju terenske nastave i uenje temeljeno na
praktiChom radu,

- suradivati s ostalim stru¢nim vijeCima unutar Skole u izradi Godi$njeg plana i
programa Skole,

- organizirati provedbu zavrsnih ispita (zavrsni rad) prema utvrdenom kalendaru

PLANIRANI PROGRAM RADA AKTIVA
Rujan
o dogovor oko nastavnih planova i programa
o dogovoriti kriterije ocjenjivanja u€enika, te elemente ocjenjivanja po nastavnim
predmetima.
o upoznati u€enike 2., 3. i 4. razreda s obvezom obavljanja prakticne nastave
tijekom nastavne godine u trajanju od 70 (64) sati.
o Dogovoriti se o potrebnim nabavkama opreme za kabinet, nove stru¢ne
literature, te potroSnom materijalu za nastavnike - ¢lanove aktiva.
o obiljezavanje svjetskog dana turizma 27. rujna 2023. /izrada plakata za Skolski
pano
o struéno usavrSavanje nastavnika
o sudjelovanje u projektu RCK Split
Listopad
o terenska nastava - organizirani obilazak ugostiteljskih objekata (hoteli,
apartmanska naselja, kampovi)
terenska nastava - Dubrovnik
utvrdivanje tema za zavr$ni rad
odabir tema za zavrsni rad
stru¢no usavrSavanje nastavnika
o sudjelovanje u projektu RCK Split
Studeni
o pocetne pripreme za Worldskills Croatia natjecanje (Skolska razina)
o raspored u€enika za obavljanje prakticne nastave u zimskom periodu
o stru€no usavrSavanje nastavnika
o sudjelovanje u projektu RCK Split

0 O O O
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Prosinac

o pracenje zakonskih i pod zakonskih propisa iz podrucja turizma i ugostiteljstva
pracenje i vrednovanje postignuca ucenika i realizacije planova i programa rada
terenska nastava — advent u Zagrebu

stru¢no usavrSavanje nastavnika

o]
O
o]
o sudjelovanje u projektu RCK Split

Sije¢anj

upute u€enicima zavrsnih razreda o nacinu obrade tema za zavrsni rad

pripreme ucCenika za Skolsko natjecanje Worldskills Croatia.

o terenska nastava s u€enicima 1. razreda, nastavni predmet: PraktiCcna nastava
— turizam, razgledavanje turistiCkog odredista Trogir /Split

o U sklopu projekta ,Upoznaj svoju zemlju® u organizaciji Zajednice druStava
turistickin vodiCa Hrvatske, a povodom Dana medunarodnog priznanja
Republike Hrvatske, Udruga turistiCkih vodi¢a grada Trogira/Splita poziva sve
gradane na besplatan obilazak

o stru€no usavrSavanje nastavnika

o O

Veljaca

o pripreme za regionalno Worldskills Croatia. natjecanje.
o zimski rok obrane zavrSnog rada
o stru€no usavrSavanje nastavnika

Ozujak

o pripreme u€enika za regionalno natjecanje Worldskills Croatia.
o sudjelovanje na regionalnom natjecanju Worldskills Croatia

o struéni posjet — terenska nastava

o stru€no usavrSavanje nastavnika

Travanj

o pripreme za drzavno natjecanje Worldskills Croatia. (ukoliko se prode
regionalna razina)

pripreme ucCenika za ostala natjecanja (ideja godine i sl.)

terenska nastava - izlet u Zadar za u€enike 4. razreda HTT

davanje uputa ucenicima oko zavrSnog rada

o struéno usavrSavanje nastavnika

o O O

Svibanj

o drzavno natjecanje Worldskills Croatia.

o predaja zavrdnog rada nastavniku — mentoru
o pracenje realizacije praktiCne nastave

o struéno usavrSavanje nastavnika

Lipan]

o provedba ispita drzavne mature

o obrana zavrdnog rada — ljetni rok

o analiza uspjeha na kraju nastavne godine
o odrzavanje kabineta

Srpanj /kolovoz

o podjela nastavnih predmeta unutar aktiva
o pripreme za pocCetak nove Skolske godine
o obrana zavrSnog rada - jesenski rok

Predsjednik aktiva:
Nada Grga, prof.
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA MATEMATIKE | FIZIKE

Plan rada aktiva za Skolsku godinu 2023./2024. po mjesecima:

Rujan

Sastanak aktiva

Izrada gik — ova

Dogovor o elementima i kriterijima ocjenjivanja za nastavne predmete matematika
I matematika u struci

Uredenje kabineta

Listopad, studeni , prosinac

Formiranje grupa dopunske nastave

Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima ( matematika)

sudjelovanje na Zlatnoj veCeri matematike u Splitu (6. prosinca)

sastanak aktiva ( izvjeSc¢a sa struénih skupova)

Festival znanosti

okvirna analiza postignutog uspjeha na kraju 1. Obrazovnog razdoblja po
predmetima

Sijecanj

Sredivanje kabineta

Veljada, oZujak travanj,svibanj

Priprema ucenika za drzavnu maturu

Obiljezavanje dana broja PI

Svjetski tiedan mozga( 11. - 19. ozujka)

Svjetski tjedan novca(18. - 24. oZujka)

Organizacija i provodenje natjecanja iz matematike KLOKAN BEZ GRANICA
Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima

Dalmatinski festival matematike (10. svibnja)

Sastanak aktiva

Lipanj, srpanj

Analiza postignutih rezultata po razli€itim smjerovima na kraju 2. Obrazovnog
razdoblja

Provedba ispita drzavne mature

Razredni ispiti i dopunska nastava

Sastanak aktiva

Izrada godiSnjeg izvjeS¢a o radu aktiva

Predsjednik aktiva:
Silvana Juri¢ — Civro, prof.
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PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA TZK, VJERONAUKA | ETIKE

SADRZAJ RADA:

1. Planiranje i programiranje nastavnog rada

Izrada rasporeda sati TZK

Izrada rasporeda sati (bifurkacije) za etiku

Operativna razrada nastavnog plana i programa za TZK
Dogovor o oblicima i naCinu pripremanja za izvodenje odgojno —
obrazovnog rada u nastavi TZK

Raspodijela zaduzenja i dezurstava u dvorani

Izrada rasporeda sati za koriStenje male sportske dvorane

2. Materijalni uvjeti rada
e Analiza prostornih uvjeta za realizaciju nastavnog programa TZK
e Potrazivanje sportskih rekvizita za Sk. god. 2023./2024.
e Potrazivanje struCne literature i nastavnih pomagala za predmet Etiku
e Potrazivanje stru¢ne literature i nastavnih pomagala za predmet
Vjeronauk
e Potrazivanje nastavnih pomagala za predmet TZK

3. Pracenje i ocjenjivanje ucenika
e Dogovor o uskladivanju kriterija ocjenjivanja
¢ Analiza rezultata rada na kraju polugodista i na kraju Skolske godine

4. Natjecanja i izleti
TZK
¢ Natjecanja na nivou razreda
Natjecanja na nivou Skole
Natjecanja na nivou grada
Zonska, zupanijska i drzavna natjecanja
Revijalna natjecanja povodom Dana Skole, Dana grada, Dana sporta
Suradnja sa sportskim klubovima
Suradnja s Uredom za prosvijetu, kulturu, informiranje i sport u Trogiru
e |zlet na Mosor, Kozjak i Park Sumu Marjan
VJERONAUK
e |zlet (neko od svetista)

5. Stru¢no — pedagosko usavrSavanje nastavnika

e Sudjelovanje na seminarima
e Nabavka i pracenje strucne literature

Predsjednik aktiva:
Sandra Baturina, prof.
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA HRVATSKOGA JEZIKA

VRIJEME SADRZAJ RADA NOSITELJ
(mjesec) (ciljevi i zadatci)
rujan Prvi sastanak stru¢nog aktiva na pocetku Skolske svi profesori hrvatskoga
godine 2023. /2024. jezika
Usvajanje plana i programa rada Aktiva hrvatskoga /Jasna Bekavac, prof.;
jezika. Zana Erceg - Vukman,
Utvrdivanje nacina, postupaka i elemenata prof.;
vrednovanja postignute razine kompetencije, Jelena Caktas, prof.;
elemenata ocjenjivanja te nacina i postupaka Dragica Zizi¢, prof.;
obrazovnih postignuc¢a uc¢enika. Ivana Klarin, prof.
Struéno usavrs$avanje svih profesora hrvatskoga
jezika - dogovor o sudjelovanju na simpozijima,
skupovima, predavanjima ili radionicama na
Zupanijskoj , meduzupanijskoj i drzavnoj razini te
koristenje interneta online u organizaciji AZZO - a.
Skola za Zivot — dogovor oko lektirnih naslova.
listopad Dodatna nastava — priprema za ispit iz hrvatskoga | Jasna Bekavac, prof.;
jezika na drzavnoj maturi / Zana Erceg - Vukman: Zana Erceg - Vukman,
4.e, 4.f, [ Jasna Bekavac: 4.a, 4.b prof.;
Maruli¢evi dani — posjeta manifestaciji Marija Bali¢, prof.
Dogovor o lektirnim naslovima koje bi trebalo nabaviti
i obogatiti knjizni fond knjiznice te nabavci struéne
literature i CD-a nuznih profesorima hrvatskoga
jezika. svi profesori hrvatskoga
Ukazati na nuznost pretplate na struéni ¢asopis jezika
Jezik.
Pisci rodeni u listopadu - uredenje panoa u
ucionicama: Ivo Andri¢, Rimbaud ili Ljermontov.
studeni Rasprava o teSko¢ama u provedbi dodatne nastave i | Jasna Bekavac, prof.;
njihovu rieSavaniju. Zana Erceg - Vukman,
Realizacija izvedbenih planova i programa - problemi | prof.;
na koje se nailazi u svladavanju teorijskog gradiva i
éitanja lektirnih naslova. svi profesori hrvatskoga
Uklju€ivanje u obiljezavanje Dana grada Trogira. jezika
Pisci rodeni u studenom - uredenje panoa u
ugionicama: Tadijanovié, Camus, A.B. Simi¢, Senoa,
Dostojevski, Schiller, Turgenjev /slobodan izbor/.
Struéno usavrSavanje - rasprava o temama sa
skupova/ radionica ili predavanja i primjena novina u
nastavi.
prosinac Sudjelovanje na predavanjima u svrhu struénog svi profesori hrvatskoga
usavrSavanja nastavnika hrvatskoga jezika i rasprava | jezika
o temamai ili praenje razgovora s gostima Pisci ha
mreZi koriStenjem interneta online.
Pisci rodeni u prosincu - uredenje panoa u
ucionicama: Flaubert, KaStelan /slobodan izbor/.
Priprema za Bozi¢ - ukraSavanje ucionica.
sije¢an; Uvid u realizaciju nastave hrvatskoga jezika u prvom | svi profesori hrvatskoga

polugodistu.

Dogovoriti dugoro€ne ciljeve i nacin realizacije kako
bi u€enici stekli potrebne jezi€ne kompetencije.
Uporaba dokument kamera i CD - a u nastavi
hrvatskoga jezika, tj. vizualno i auditivno priblizavanje
gradiva u€enicima - prednosti.

jezika
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veljaca Pisci rodeni u sijecnju i veljaci - uredenje panoa u | svi profesori hrvatskoga
u€ionicama: Cesari¢, Kumici¢, Cehov, Poe (1.), jezika
Byron, Marinkovi¢ (2.) /slobodan izbor/.
Posjet kazalistu/ ILI/
Posjet izloZzbama ili drugoj kulturnoj manifestaciji.
Valentinovo - citati, ljubavne pjesme, pisma, literarni
radovi /Citanje nastavnicima i uéenicima u knjiznici/.
ozujak Dani hrvatskoga jezika od 11. do 17. 3. — svi profesori hrvatskoga
obiljezavanje jezika
Svjetski dan pripovijedanja - poticanje u¢enika na
kreativno stvaralastvo i izrazavanje.
Rasprava o temama s predavanja/radionica- stru¢no
usavr$avanje profesora.
Pisci rodeni u ozujku - uredenje panoa u ucionicama:
Josip Kozarac, Gogolj, Preradovi¢ /slobodan izbor/.
travan; Uprili€iti posjet suvremenog knjiZzevnika ili pisca u svi profesori hrvatskoga
Skolskoj knijiznici /tribinal/. jezika
Dan hrvatske knjige /22. 4./ - ukazivati na vrijednost
nase starije i novije knjizevnosti.
Dogovor o stru€¢nom usavrSavanju.
Pisci rodeni u travnju - uredenje panoa u
ucionicama:
I. Brli¢ - Mazurani¢, A. K. MioSi¢, V. Parun /slobodan
izbor/
svibanj Uvid u realizaciju dodatne nastave. Jasna Bekavac, prof.;
Drzavna matura - poticati u¢enike na logi¢no Zana Erceg - Vukman,
razmiSljanje, razumijevanje teksta i ponavljanje prof.;
teorijskog gradiva iz knjizevnosti i jezika.
Dan Europe - obiljezavanje isticanjem europskih
vrijednosti na nastavi hrvatskoga jezika.
Pisci rodeni u svibnju - uredenje panoau ; ;
uCionicama: Nazor, Shakespeare, Balzac, Dante §V|_profesor| hrvatskoga
; jezika
/slobodan izbor/.
lipan;j, Provjera realizacije plana i programa struénog aktiva | svi profesori hrvatskoga
srpanj, hrv_atskogajezika.. i - o jezika
kolovoz Uvid u provedbu ujednacavanja kriterija ocjenjivanja,

priprema za produznu nastavu te izrada izvedbenih
planova za istu.

Struéno usavrSavanje profesora hrvatskoga jezika.
Provedba produzne nastave, uvid u dogovorenu
provedbu uskladivanja kriterija ocjenjivanja na
popravnom ispitu u 8. mjesecu te priprema
izvedbenih planova i programa za 2022./2023.
godinu.

Pisci rodeni u lipnju, srpnju i kolovozu — priprema za
iducu Skolsku godinu: Krklec, Orwell, Rousseau,
Neruda, Ivan MaZurani¢, A. Kovag€i¢, Maruli¢, Krleza,
Ujevi¢, Hemingway, Kafka, Proust, Mato§, Nazor,
Puskin, Petrarca /slobodan izbor/. Panoi se ureduju s
u€enicima koji prikupljaju materijale, citate, anegdote
i sl

Predsjednica Aktiva:

Dragica Zizi¢, prof.



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA UGOSTITELJSTVA,

POZNAVANJA ROBE | PREHRANE, BIOLOGIJE | KEMIJE

PLAN RADA AKTIVA UGOSTITELJSTVA

Clanovi aktiva su: Mario Pavi¢, Nikica Sevo, Marija Hell, Lidija Lu$i¢ (do zavrsetka
projekta RCK), Mate Pavi¢, Josip Vrgoc, Vinka Jaman, Marina Surjan (zamjena za

Vinku Jaman), lvanka Tomas, Helena Vuckovi¢

58

Sadrzaj aktivnosti

Vrijeme realizacije

- Nabava novih udzbenika i priru¢nika za nastavnike
- Dogovori o stru¢nom usavrsavanju

- Snimanje stanja u prvim razredima

- Nabava materijala za rad

- Dogovori o korelaciji predmeta unutar aktiva

rujan

- Prijedlog tema za zavr$ni rad

- Ujednacavanije kriterija i nacina izrade i obrane zavrSnoga
rada

- Prijedlozi mjera za poboljSanje uspjeha ucenika

- lzvjeSc¢e sa seminara

- Aronija cup — Turisti¢ko uciliste — Zagreb

- Osijek RCK - natjecanje

- eTwinning projekiti

listopad

- Analiza realizacije nastavnih planova i programa s osvrtom
na eventualne poteskocée u realizaciji istih

- lzvjeSc¢e sa seminara

- Natjecanje Grand Gourme Split

- Usavr$avanje nastavnika struke prakticno u SKMERA SPLIT
u sklopu projekta RCK

studeni

- Analiza uspjeha ucenika u prvom polugodistu
- Struéna usavrSavanja

prosinac

- Provedba Skolskih natjecanja
- Priprema uCenika za natjecanje i smotre

sijeCan;j

- Prijedlozi mjera za poboljSanje uspjeha u 2 polugodistu

veljaca

- Sudjelovanje na meduzupanijskom natjecanju

- Analiza rada i uspjeh pred proljetne praznike

- Posjete sajmu Gast u Splitu, razgledavanje i radionice

- Usavr$avanja nastavnika struke prakti¢no u SKMERA- Split
u sklopu projekta RCK

ozujak

- Priprema i sudjelovanje na drzavnom natjecanju
- Natjecanje Biseri mora - Supetar

travanj

- Aktivnosti oko izradbe i obrane zavrinoga rada

- Sudjelovanje u obiljezavanju dana Skole

- Sudjelovanje u smotri Skola Vis 2024.

- Sudjelovanje na WorldSkills Croatia 2024. (ako se plasiramo)

svibanj

- Analiza postignutih rezultata

- Provodenje popravnih ispita

- Aktivnosti oko obrane zavrSnoga ispita
- Barmen kup Karlovac

lipanj

- Planiranje aktivnosti za slijedeéu Skolsku godinu
- Plan raspodiele satnice unutar aktiva i predaja ravnateljici na
razmatranje

srpanj /kolovoz

Predsjednik aktiva:
Mario Pavi¢
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA DRUSTVENE GRUPE
PREDMETA

Clanovi aktiva drustvene skupine su: Ljerka Dzaji¢, Ivo Musulin, Jerolina Boti¢, Renata
Knezevi¢, lvana Glibota i Matea Kolovrat.

U aktiv druStvene skupine predmeta pripadaju predmeti: Povijest (Lj. Dzaji¢,l. Musulin);
Geografija, TuristiCka geografija (J. Boti¢); Psihologija (M. Kolovrat); Politika i
gospodarstvo, Gospodarsko pravo, Daktilografija s poslovnim dopisivanjem (R. KnezZevic,
[.Glibota).

Svi Clanovi aktiva trebaju raditi na osuvremenjivanju nastave:

izrada individualnih operativnih planova i programa

izrada OPP-a za uCenike s teSkocama

programi dodatne nastave

razmjena iskustava na podrucju permanentnog individualnog usavrSavanja
razmjene iskustava u provedbi nastave na daljinu, prijedlozi za poboljSanje iste
izrada i definiranje potreba aktiva

odabir nastavnih tema i njihova implementacija u GO

obiljiezavanje Dana pada Vukovara, te predavanje psihologa (djeca stradalnici rata,
traume kod djece izazvane ratnim strahotama)

e edukativno-humanitarne aktivnosti uo€i bozi¢nih blagdana

e organizacija i provedba Otvorenih vrata Skole i Dana Skole

e izvje$éa sa Zupanijskih aktiva odrzanih tijekom godine

Elementi vrednovanja po predmetima
Povijest

- Cinjeni¢no znanje

- konceptualno znanje

- proceduralno znanje

Geografija, TuristiCka geografija

- primjena usvojenih znanja

- usvojenost geografskih znanja i vjestina

- kartografska pismenost

Psihologija

- usvojenost znanja i vjestina

- izvedba na prakti¢nim zadacima

Politika i gospodarstvo, Gospodarsko pravo
- usvojenost nastavnih sadrzaja

- pismena provjera znanja

- aktivnost i zalaganje — Skolske vjezbe, samostalni rad
Daktilografija s poslovnim dopisivanjem

- Skolska vjezba — primjena znanja i vjestina
- kontrolna vjezba

- zalaganje i odnos prema radu

Svaki predmet ima svoje specificne sadrzaje koji se izvode u skladu s postojecim
materijalnim uvjetima Skole.

Aktiv treba raditi na stalnom wusavrSavanju odgojno-obrazovnog procesa i
osuvremenjivanju nastave navedenih predmeta.

Cili je druStvene skupine predmeta njegovati interkulturalnost, te doprinijeti
medupredmetnoj i unutarpredmetnoj povezanosti.
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Cilj struénih usavrSavanja je unaprjedenje osobnih, socijalnih i profesionalnih
kompetencija u cilju unaprjedivanja neposrednog odgojno-obrazovnog procesa. U $k.
god. 2023./24. planirano je sudjelovanje na stru¢nim skupovima prema Katalogu AZOO-
aiMzOS-a.

Stru€ne ekskurzije i izvanucioniCka nastava Ce se odrzati kao u vremenu prije pandemije
jer nema posebnih epidemioloskih mjera.

Poseban naglasak ¢e biti na obiljeZzavanju vaznijih datuma kroz razliCite prezentacije,
predavanja, izradu plakata te edukativne radionice koje ¢e osmisliti profesori drustvenog
aktiva u suradnji s u€enicima.

Predsjednica aktiva: Ljerka DZaji¢
Ljerka Dzaji¢, prof.
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d) Razredni odjeli
PRVI RAZRED
Rbr SADRZAJ 2;%] Nositelji Mjesec
1. | Konstituiranje razrednog odjela 1
Upoznavanje ucenika s Pravilnikom o kuénom redu,
2. | Etickim kodeksom, Pravilnikom o kriterijima za 2
izricanje pedago$kih mjera
Upoznavanje ucenika s odredbama Statuta o pravima
3. | iduznostima uc€enika, pohvalama, nagradama i 3 rujan,
pedagoskim mjerama . listopad
Upoznavanje uéenika s Pravilnikom o naéinima, Adriana
4. | postupcima i elementima vrednovanja uéenika u 2 Carija,
oshovnoj i srednjoj Skoli Sanja Stg!an-
5. | Kako ugiti? Organizacija dana, tjedna , mjeseca 2 Vukovic,
6. | Online nastava - iskustva 2 vSand_ra
7. | Zdravstveni odgoj - Zivjeti zdravo 3 S.I_<rob|cva, .
. = " o Lucijana Skrlj, o
8. | Zdravstveni o. - Prevencija nasilni€kog ponasanja 2 Dragan S
9. | Zdravstveni odgoj - Prevencija ovisnosti 2 Medar, % o
10. Zdravstveni odgo;j - Spolna/_rodna ravhopravnost i 3 Marija © %
spolno odgovorno ponasanje Milkovié S
11. | Aktualna politiCka zbivanja kod nas i u svijetu 2 Dragica Zi’Zié 2
12 Odgojna situacija u razredu: polugodiste, tijekom 3 :f‘__%
" | nastavne godine, kraj nastavne godine
13. | Razredni kolektiv - pomognimo jedni drugima 3
14 Rasprava o najznacajnijim problemima koji su se javili 3
" | tijekom jednogodiSnjeg obraz. lipan;
15 Obavijest o produznoj nastavi, polaganju popravnog 5
" | ispita, prakti¢noj nastavi i stru¢noj praksi
UKUPNO 35
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DRUGI RAZRED
R.br SADRZAJ 2;%] Nositelji Mjesec
1. | Konstituiranje razrednog odjela 1
Pravilnici: Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o
> nacinima, postupcima i elementima vrednovanja > rujan
" | uCenika u osnovnoj i srednjoj skoli, Eticki kodeks,
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
3. | Bitne karakteristike novog sustava obrazovanja 2 ) .
4. | Sukob generacija (odnosi u obitelji) Nenasilna 3 Jerolina Botic, listopad
" | komunikacija medu ljudima Ljerka Dzajic, P
5. | Zdravstveni odgoj - Zivjeti zdravo 4 Ena Milesic,
6. | Zdravstveni o. - Prevencija nasilniCkog pona$anja 2 Batﬁﬁggrina ®
7. Zdravstven? 0. - Prevencija ovisnosti _ 2 Kljak0\,/ié— -g
8. Zdravstveni o. - ?po'lna/rodna ravnopravnost i spolno 4 Gaspic >
odgoyornq ponasanje Jelena, o
9. | Odgojna situacija u razredu 3 Caktad §
10. | Roditeljski sastanci s u€enicima - prema potrebi 3 Blaienk,o g
11. | Aktualna politicka zbivanja kod nas i u svijetu 2 Svilan -
12 Razmjena misljenja o mjestima i objektima gdje se 5 %
. : o : . g
obavlja prakticnha nastava i stru¢na praksa [
13 Rasprava o najznacajnijim problemima koji su se javili 3 =
" | tijekom jednogodiSnjeg obrazovanja
14 Obavijest o produznoj nastavi, polaganju popravnog 5 linan;
e o e e : ipan;j
ispita, prakti€noj nastavi i struénoj praksi
UKUPNO 35
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TRECI RAZRED

Broj

Rbr SADRZAJ cat Nositelji Mjesec
1. | Konstituiranje razrednog odjela 1
Pravilnici: Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o
nacinima, postupcima i elementima vrednovanja
2. | uCenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, EtiCki kodeks, 2 .
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedago$kih rujan
mjera
3 Anketa o dopunskoj i dodatnoj nastavi kao i 5
" | slobodnim aktivhostima
4. | Nenasilna komunikacija medu ljudima 2 Marija Bali¢,
5. | Posti¢i uspjeh ili zastititi se od neuspjeha ? 3 Ivana Klarin,
6. | Zdravstveni odgoj - Zivjeti zdravo 3 Draga Jadri¢,
7. | Zdravstveni o.- Prevencija nasilni€tkog ponasanja 2 Ana Coce-
8. | Zdravstveni 0. - Prevencija ovisnosti 2 Novak, Mirjana
9 Zdravstveni o. - Spolna/rodna ravnopravnost i 3 Radi¢, Danja
" | spolno odgovorno ponasanje Mujan, Ton¢i | tijekom n.
10. | Deklaracija o ljudskim pravima 2 Buble godine
11. | Odgojna situacija u razredu 2
12. | Problemi adolescencije 2
13. | Prevencija i za$tita od AIDS-a 2
14.| Aktualna politiCka zbivanja kod nas i u svijetu 2
15 Utjecaj gospodarstva na pojedina zanimanja, 3
" | obavljanje prakticne nastave
16 Obavijesti o produznoj nastavi, popravnom ispitu, 5 linani
. Y SRR o : M ipanj
naucni¢kom ispitu, izradbi i obrani zavr§nog rada
UKUPNO 35
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CETVRTI RAZRED

Broj

Rbr SADRZAJ cat Nositelji Mjesec
1. | Konstituiranje razrednog odjela 1
Pravilnici: Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o
nacinima, postupcima i elementima vrednovanja rujan
2. | u€enika u osnovnoj i srednjoj Skoli, Eticki 2
kodeks, Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera
Pravilnik o izradbi i obrani zavr§nog rada 1
Anketa o dopunskoj i dodatnoj nastavi kao i > listopad
slobodnim aktivnostima
5 Posti¢i uspjeh ili zastititi se od neuspjeha? 5

" | Nenasilna komunikacija medu ljudima
6. | Zdravstveni odgoj - Zivjeti zdravo 2 Tina Bili¢,

7 Utjecaj trziSnog gospodarstva na pojedina 2 Anita Grga, o

" | zanimanja Silvana Juri¢- 5
8. | Ukljugivanje u europske integracijske tokove 2 Civro, S
9 Potrebe za odredenim zanimanjima na podrucju > Zeljana Plejié @

" | grada Trogira i Sire P
10. | Odgojna situacija u razredu 2 ‘g
11. | Zdravstveni o.- Prevencija nasilnickog ponasanja 2 c
12. | Profesionalno informiranje i orijentacija 2 g
13. | Visokoskolski sustav u Republici Hrvatskoj 2 ﬁ
14 Izradba i obrana zavrdnog rada, Ispiti drzavne 5 =

" | mature
15. | Tretman ovisnika u suvremenom drustvu 2
16. | Aktualna politic¢ka zbivanja kod nas i u svijetu 2
Obavijesti o produznoj nastavi, polaganju
17. | popravnog ispita, izradbi i obrani zavrSnog rada, 2 svibanj
drZzavnoj maturi
UKUPNO 32
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Razrednici

RAD S UCENICIMA

Upoznavanje ucenika sa zahtjevima koji se odnose na rad, red i ponasanje u
Skoli (Pravilnik o kuénom redu, Eti¢ki kodeks, Pravilnik o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera, Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli)

Upoznavanje ucenika s aktualnim epidemioloSkim mjerama i preporukama - odredivanje
pravila u razrednom odjelu

Zdravstvena zastita u€enika

Praéenje i unapredivanje odgojno-obrazovnog rada

SURADNJA S RODITELJIMA

- odrzavati najmanje 4 roditeljska sastanka tijjekom Skolske godine. Svaki
roditeljski sastanak mora biti tematski i uz tekuce informacije roditeljima;

- teme za roditeljski sastanak (obvezno za sve razrede) ;

- upoznavanje roditelja s Pravilnikom o kuénom redu i radu u Skoli;

- upoznavanje roditelja sa Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj skoli

- upoznavanje roditelja s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

- za |. razrede: Problemi narkomanije - Sto roditelji trebaju znati? Kako prepoznati
i sl.

- za |V. razrede: Problemi zaposSljavanja, studiranja . . .

a) informacije o mogucnosti nastavka obrazovanja,

b) stvarne potrebe za odredena zanimanja (Zavod za zapoSljavanje - materijal)

- druge teme se biraju u skladu s posebnostima:

1. Odnos roditelja i djece

2. Pogreske u odgoju djece

VODENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

- srediti mati¢nu knjigu, e-maticu, e-dnevnik i imenik na pocCetku Skolske godine
(do 30. rujna);

- redovito pratiti izostanke ucenika i razloge neopravdanih izostanaka,;

- srediti administraciju na kraju svakog mjeseca i polugodista; kraj nastavne i kraj
Skolske godine;

- na vrijeme izraditi listu uspjeha razreda (statisticki podaci) .

RAZNO
- poslovi koji proizlaze iz posebnosti razreda, a gore nisu navedeni.

Struéno usavrsavanje nastavnika

Struéno usavrSavanje nastavnika u Skolskoj godini 2023./2024. planirano je od

Agencije za odgoj i obrazovanje te Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih.

Sve potrebne informacije nalaze se na mreznim stranicama ovih agencija, a

takoder i prijave za stru¢ne skupove.
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g) Rad Skolskog odbora
tr)?(cj)j sadrzaj rada nositelji mjesec
DonoSenje suglasnosti na odluke o predsjednik &k. odb rujan
1. ﬁzz?;\\//?nju radnog odnosa pomocnika u ravnatelj, tajnik 2023.9.
IzvjeS¢e ravnatelja o rezultatima odgojno-
cz)grzazz}ZrSSS i poslovanja Skole u k. god. predsjednik &. odb.,
> DonoSenje Plana i programa rada Skole za vo&ié?'aézlgé;?\?;kn'a listopad
' $k. god. 2023./2024. é drasin ) 2023.9.
DonoS$enje Skolskog kurikuluma
Suglasnosti na odluke o zasnivanju radnog
odnosa
DonoSenje proracuna Skole za 2024.g., te
3 projekcije za 2025.9. i 2026.9. ravnatelj, raCunovoda | prosinac
' Suglasnosti na odluke o zasnivanju radnog 2023.g.
odnosa
Donos$enje godisSnjeg obracuna proracuna
4 Skole za 2023.g. ravnateli veljaca
' Plan upisa u€enika u prve razrede 3k.god. ) 2024.9.
2024./2025.
5 Donos$enje odluke o raspisivanju natje¢aja za | predsjednik Sk. odb., svibanj
' izbor ravnatelja kole tajnik 2024.9.
Dono§enjevpolugod|snjeg obracuna ravnatel], radunovoda
proracuna skole za 2024.g.
Rezultati upisa u€enika u prve razrede ravnatelj sroani
6. Izvie$¢e o uspjehu ucenika na kraju nastavne ravnatelj, pedagog 2024 é

godine 2023./2024.

DonoSenje odluke o imenovanju ravnatelja
Skole

predsjednik Sk. odb.,
tajnik




h) Rad Vijec¢a ucenika

Vije¢e ugenika &ine predsjednici svih razrednih odjela Skole.

Vije€e u€enika ima 25 €lanova.

Radom Vije¢a u€enika rukovodi predsjednik.

Vijeée ucenika konstituirat ¢e se najkasnije do 15. listopada 2023. g.

red.

) sadrzaj rada mjesec
broj

- Konstituiranje Vije¢a u€enika

- lzbor predsjednika, zamjenika i zapisnicara

- Upoznavanje s Pravilnikom o kuénom redu i Etickim

1. kodeksom

- Upoznavanje s Pravilnikom o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja u€enika

- Dodatna i dopunska nastava

listopad
2023. g.

- Uspjeh uc€enika na kraju 1. polugodista sk. god.
2023./2024.

- Polaganje drzavne mature

- lzostanci uc¢enika (problem)

2. | - Aktualne teme i dogadaiji

- Skolska ekskurzija

- UceniCka natjecanja, susreti i smotre

- Suradnja sa savjetovalistem za prevenciju (borba protiv
ovisnosti)

veljaca
2024. g.

- Teme po Zelji uCenika
3. | - Pedagoske mjere
- lzrada i obrana zavr$nog rada

svibanj
2024. g.
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1) Rad Vijec¢a roditelja

VijecCe roditelja sastavljeno je od predstavnika roditelja uCenika svih razrednih odjela
Skole.

VijecCe roditelja ima 25 Clanova.

Radom Vijeca roditelja rukovodi predsjednik.

red.

broj sadrzaj rada nositelji mjesec
- Konstituiranje Vijeca roditelja Sk.god. 2023./2024.
- lzbor predsjednika i zamjenika predsjednika ravnatelj,
1 - Prijedlog Skolskog kurikuluma tajnik listopad
" | - Prijedlog Plana i programa rada $kole za $k. god. pedagog 2023.g.
2023./2024.
- Problem izostanaka ucenika s nastave
- Plan upisa ucenika u prve razrede
5 - Organiziranje Skolske ekskurzije ravnatelj, pedagog ozujak
" | - UCenitka natjecanja, susreti i smotre roditelji 2024.9.
- Maturalna zabava
- Drzavna matura i obrana zavrénog rada
- lzvjeSée o uspjehu u€enika na kraju nastavne " lioani
3. godine ravnatel, 'panj
N o . roditelji 2024.9.
- Realizacija godi$njeg plana i programa




1) Plan i program rada ravnatelja

RAVNATELJICA: Karmen Sinanovic, prof.

Ravnateljica ¢e obavljati poslove svog radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i drugim propisima.

Uz poslove utvrdene Zakonom o ustanovama, ravnateljica kao stru¢ni voditelj obavlja

sljedece poslove:

Broj Podrucéje rada

1. Planiranje i programiranje rada Skole

2. Organizacija rada Skole

3. Pedagosko vodenje Skole

4, Pedagoska dokumentacija

5. Analiza, izvjeSc€a, istrazivanja

6. Rad u struénim tijelima $kole i Skolskom odboru

7. Normativne djelatnosti

8. Administrativno-tehni¢ko i financijsko-materijalno poslovanje
9. Savjetodavni rad

10. Zdravstvena i socijalna zastita uCenika

11. Planiranje, evidentiranje rada i stru¢no usavrsavanje
12. Ostali poslovi

Poslovi ravnateljice ostvarivat ¢e se kako slijedi:

1. Planiranje i programiranje Skole

ZADACE

VRIJEME

v

Izrada kalendara Skole

Kolovoz

v

Izrada Programa rada ravnatelja

Kolovoz/rujan

v

Utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Skole i
okruZenja

Kolovoz/rujan

v

Izabrati aktivnhosti za ostvarivanje navedenog

Kolovoz

Koordinacija popravaka i obnavljanja Skolskog
prostora

Srpanj/kolovoz

Izrada Skolskog Kurikuluma i GodiSnjeg plana i
programa Skole

Kolovoz/rujan

Vijeca u€enika

v' Sudjelovanje u izradi plana i programa Kolovoz
povjerenstva za uvodenje pripravnika u
nastavni¢ku profesiju

v' Organizacija prvog sastanka Vije¢a roditelja i Rujan

v

Sudjelovanje u zajedniCkom prvom roditeljskom
sastanku za roditelje prvih razreda

Rujan/listopad

v

Sudjelovanje na sastancima Skolskog odbora

Tijekom godine

2. Organizacija rada skole

ZADACE

VRIJEME

v

Organizacija dezurstva nastavnika

Kolovoz/rujan

v

Organizirati optimalne uvjete rada svih segmenata
odgojno-obrazovnog rada

Rujan
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Pratiti ostvarenje odgojno-obrazovnog procesa

Tijekom cijele Skolske
godine

Poticati sudjelovanje u uvodenje inovacija

Kontinuirano

Organizirati upise u€enika u 1. razred Skolske
godine 2024./2025.

Srpanj/kolovoz

Organizirati dopunski rad, popravne, razlikovne,
predmetne, razredne i ispite drzavne mature

Slijededi kalendar i
rjieSenja

Osigurati uvjete, nacine i postupke izradbe i
obrane zavr$nog rada

Slijedeci kalendar i prema
pravilniku

Organizirati Skolska natjecanja

SijeCanj/veljaca

Omoguciti sudjelovanje uc€enika i nastavnika na
svim razinama natjecanja i susreta u organizaciji
MZ0O-a, ASOO i AZOO

Sije€anj - svibanj

Koordinirati rad skolskih timova i pratiti njihov rad

Tijekom cijele Skolske
godine

Pripremati i voditi sjednice Nastavnickih vijec¢a i
povjerenstava za izradbu i obranu zavrSnog rada

Tijekom cijele Skolske
godine

Sudjelovati u pripremi sastanaka Vijec¢a roditelja i
Vije€a uCenika

Prema rasporedu i
potrebama

Koordinirati poslove u vezi financijsko-
racunovodstvenog i pravnhog podrucja

Kontinuirano

Pratiti i primjenjivati zakone, provedbe, propise

Kontinuirano

Sudjelovati u radu Skolskog odora i provoditi
odluke

Redovito

Sudjelovati u povjerenstvu za organiziranje
Skolskih i stru¢nih ekskurzija

Prema kurikulumu i planu

Poticati, organizirati i sudjelovati u kulturnim i
javnim aktivnostima Skole

Kontinuirano

v" Koordinirati i voditi proces samo vrednovanja skole | Tijekom cijele Skolske
godine
v' Sudjelovati u pripremanju i osposobljavanju Rujan
nastavnika pripravnika u odgojno-obrazovni proces
3. Pedagosko vodenje Skole
ZADACE VRIJEME
v' Pracenje cjelokupnog nastavnog procesa Tijekom cijele Skolske

godine

v

Razvijanje kvalitetnog komunikacijskog procesa:
ucenik-nastavnik-roditelj

Tijekom cijele Skolske
godine

v

Uvodenje nastavnika-pripravnika u samostalni rad

Prema planu

Sazivanje, pripremanje i vodenje sjednica
Nastavnickog vijeCa

Tijekom cijele Skolske
godine

Poticati nastavnike na stru¢no usavrSavanje i
primjenu suvremenih oblika rada

Prema planu

Poticanje inoviranja kurikuluma sa svrhom
unapredenja odgojno-obrazovnog procesa

Tijekom cijele Skolske
godine




4. Pedagoska dokumentacija
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ZADACE

VRIJEME

v Organizirati i sudjelovati u kontinuiranom pregledu
e- razrednih knjiga, te potpisu svjedodzbi i ostale
dokumentacije

Kontroliranje i administracija e-matice

Kontinuirano tijekom

Kontrola i administracija aplikacije e-upisa

cijele Skolske godine

Kontrola i administracija aplikacije e-naukovanje

ANENENEAN

Kontrola i administracija aplikacije za samo
vrednovanje Skole; e-kvaliteta

5. Analiza izvjeS€a i istrazivanja

ZADACE

VRIJEME

v’ lzradivati analize i izvje$¢a o ostvarivanjima
rezultata rada Skole prema svim subjektima i
aktivnostima

Lipanj/srpanj/kolovoz

v Predlagati mjere poboljSanja i unapredivanja rada

Kontinuirano

v' Analizirati rezultate drzavne mature i koristenje
istih za proces samo vrednovanje Skole

Kolovoz/rujan

6. Rad u struénim tijelima $kole i Skolskom odboru

ZADACE

VRIJEME

v’ Sazivati, pripremati i voditi sjednice Nastavnickog
vije€a i ispitnih povjerenstava

v Sudjelovati u sazivanju i pripremanju sjednica
Vijeca roditelja

v Koordinirati u sazivanju i sudjelovati u radu
Strucnih vijec¢a, Vije¢a ucenika, Razrednih vije¢a

v' Sudjelovati u radu Skolskog odbora

v/ Sudjelovati u radu Maturalnog odbora

Tijekom godine prema
planu

7. Normativna djelatnost

ZADACE

VRIJEME

v Pratiti primjenu $kolskih propisa

v Uskladiti normativne akte s promjenama zakona

Redovito i prema

v' Organizirati sveukupni rad Skole u skladu sa
zakonima

potrebama

8. Administrativno-tehni€ko i financijsko-materijalno poslovanje

ZADACE

VRIJEME

v Koordinirati rad racunovode i tajnice Skole

v" Koordinirati rad tehni¢ke sluzbe

Kontinuirano tijekom

v’ Pratiti potrebe i otklanjati kvarove i Stete, te
provoditi mjere sigurnosti

Skolske godine
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v

Suradnja s ra¢unovodstvom u izradi financijskog
plana Skole, izvjeS¢a i zavrSnih racuna o
financijskom poslovanju (fiskalna odgovornost)

v

Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno
ostvarivanje programa skole

9. Savjetodavni rad

ZADACE

VRIJEME

v

Ostvarivati suradnju s MZO, Zupanijskim upravnim
odjelom za prosvjetu, kulturu, tehnicku kulturu i
sport, Agencijom za odgoj i obrazovanje,
Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih, Nacionalnim centrom za vanjsko
vrednovanje obrazovanja

Suradnja sa zavodom za zapoSljavanje

AN

Suradnja sa osnovnim $kolama koje gravitiraju
nama, te srednjom Skolom u Trogiru

Suradnja sa Sveucilistima

Suradnja s ustanovama za socijalnu skrb

Suradnja s policijskom postajom u Trogiru

Suradnja s Crvenim krizem

Tijekom Skolske godine
po planu i programu

ANRYANANEN

Suradnja s brojnim poduzecima i obrtnicima u
kojima se realizira prakticna nastava Skole

Pocetkom Skolske godine
i prema potrebi

Suradnja sa €elnicima Opcine grada Trogira

Prema potrebi

AN

Suradnja i pomo¢ u ostvarivanju poslova i zadaca
nastavnika i ostalih djelatnika Skole

Suradnja i savjetovanje s roditeljima

v
v

Savjetodavni razgovori s u€enicima

Redovito
Prema potrebi

10. Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika i zaposlenika

ZADACE

VRIJEME

v

Brinuti o osiguranju u€enika i imovine

Rujan /tijekom cijele
Skolske godine

Suradnja s lije€nikom Skolske medicine radi
prevencije i zdravstvenih pregleda uc€enika

Suradnja s institucijama socijalne skrbi

Suradnja s lije€nicom Skolske medicine i
sudjelovanje u svim programima prevencije svih
vrsta ovisnosti

Organiziranje obuke za zastitne mjere protiv
poZara te mjera sigurnosti na radu za zaposlenike

Prema planu i potrebama

11. Planiranje, evidentiranje rada i struéno usavrSavanje

ZADACE

VRIJEME

v

Pracenje rada nastavnika u nastavnom procesu —
obilazak razrednih odjela i pracenje nastave

Tijekom cijele Skolske
godine
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v Planirati mjesec¢ne i tiedne zadace te voditi
evidenciju rada za :
- hastavno osoblje i administrativho-tehni¢ko
osoblje

v’ Pratiti noviju pedagosko-psiholosku literaturu,
literaturu iz podrucja vodenja Skole

v Raditi na projektima Skole

v Sudjelovati u struénom usavrSavanju i
osposobljavanju ravnatelja u organizaciji MZO,
AZOO, ASOOQO, Udruge hrvatskih srednjoSkolskih
ravnatelja

v" Vodenje i planiranje permanentnog usavr$avanja
nastavnika ( stru¢ni sadrzaji, pedagosko-psiholoski
sadrzaji kao i sadrzaji opée kulture)

Prema planu

12. Ostali poslovi

ZADACE

VRIJEME

v' RjeSavanje kadrovskih pitanja (viska djelatnika,
zamjene nenazocnih djelatnika ili potrebe za novim
djelatnicima)

Prema potrebama

v" Neplanirani poslovi

Prema potrebi tijekom
cijele godine




K)

Rujan
[ ]
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Godisnji plan i program rada tajnika

UnosSenje podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru (RegZap)

Provedba cilieva i zadataka Skole postavljenih od Ministarstva znanosti i
obrazovanja za pocCetak Skolske godine

Prijava i odjava radnika Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i Hrvatskom
zavodu za zdravstveno osiguranje

Vodenje i evidencija korespondencije

Priprema sjednice Skolskog odbora

Izrada izvje$taja za zaposlene djelatnike za radunovodstvo Skole

Listopad

Priprema sjednice Skolskog odbora

Izrada statistiCkih izvjestaja za kraj prethodne k. godine i po¢etak nove k. godine
Izrada izvjesStaja / sati iznad pedagoSke norme za potrebe racunovodstva

|zrada izvje$taja za zaposlene djelatnike za ragunovodstvo Skole

Priprema i raspisivanje natjeCaja za popunu radnih mjesta

Organizacija poslova evidencije i arhive

Provedba usvojenih odluka, zaklju¢aka NV, Skolskog odbora i ravnatelja
Pracenje pravnih propisa i briga za njihovu implementaciju

Studeni

Vodenje korespondencije

Priprema sjednice Skolskog odbora

Prijave i odjave radnika mirovinskom i zdravstvenom osiguranju

Zasnivanje i prekid radnih odnosa

Natjec€aj / molbe /

Nabava materijalnih sredstava za Skolu

Briga za tehni¢ko osiguranje nastave

Pracenje nastavnih pomagala i nabava nastavnih pomagala

Sudjelovanje na rocistima - sudski sporovi radi isplate razlike place radnicima
Skole i pripremanje za rocCista

Prosinac

Vodenje korespondencije

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Suradnja s ravnateljicom i pedagoginjom u svezi pedagoske dokumentacije
Nabava materijalnih sredstava za Skolu

Briga za tehniCko osiguranje nastave

Provodenje usvojenih odluka i zaklju¢aka NV, Skolskog odbora i ravnatelja
Pracenje pravnih propisa

Sijecan;j

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih organa
Kadrovski poslovi

Suradnja sa povjerenikom Skole za zastitu na radu

Vodenje korespondencije

Pracenje pravnih propisa i briga za njihovu implementaciju



Priprema sjednice Skolskog odbora

Veljaca

Provodenje zakljusaka Skolskog odbora
Priprema sjednice Skolskog odbora
Kadrovski poslovi

Suradnja s nadleznim ustanovama

Pracenje pravnih propisa

Provedba usvojenih odluka Skolskog odbora
Vodenje korespondencije

Vodenje propisane dokumentacije

Ozujak

Vodenje korespondencije

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Provedba usvojenih odluka

Pracenje pravnih propisa

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih ustanova
Izrada izvjesStaja za raCunovodstvo za zaposlene djelatnike

Kadrovski poslovi

Travanj

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Pracenje pravnih propisa

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih ustanova
Izrada izvjeStaja za raCunovodstvo za zaposlene djelatnike

Kadrovski poslovi

Svibanj

Lipanj

Srpanj

Priprema i nabava pedagoske dokumentacije

Izrada izvjesStaja za raCunovodstvo za zaposlene djelatnike
Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Vodenje korespondencije

Pracenje pravnih propisa

Prijedlog - izrada plana koriStenja godiSnjih odmora
Kadrovski poslovi

Priprema i raspisivanje natje€aja za izbor ravnatelja Skole

Pripreme za zavrSetak nastavne godine

Pracenje pravnih propisa

Provedba ciljeva i zadataka Skole postavljenih od nadleznih ustanova
Uskladivanje pedagoske dokumentacije

Kadrovski poslovi

Priprema - izvjestaji nadleznim ustanovama
Priprema za sjednicu Skolskog odbora
Pracenje pravnih propisa
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Kolovoz

Organizacija i koordinacija rada u tajnistvu
Priprema za novu Skolsku godinu
Pedagoska dokumentacija

Briga o prijavljivanju potreba za radnicima - za popunu radnih mjesta, za novu $k.
godinu.



)

Rad voditelja smjene

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

(u okviru pola radnog vremena)
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X 5 VRIJEME
PODRUCJE | SADRZAJ RADA SURADNICI REALIZACIIE
1. ORGANIZACIJA ODGOJNO OBRAZOVNOG PROCESA
1. sudjelovanje u formiranju razrednih odjela i
izradi popisa u€enika kolovoz, rujan
2. sudjelovanje u pracenju i analiziranju godisnjih
zaduzenja nastavnika, izrada godiSnjeg plana i
programa rada voditelja smjene
3. sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i
programa Skole i Skolskog kurikuluma
4. izrada dnevne evidencije radnog vremena
djelatnika Skole
5. evidencija smjenskog rada
6. organizacija zamjene za odsutne nastavnike
7. planiranje, organiziranje i pra¢enje ostvarenja :
. ravnatelj,
odgojno-obrazovnog rada
. . . . , pedagog,
8. sudjelovanje u provedbi i pracenju kulturnih siholo
dogadanja Skole _pstnolog, tijekom cijele
. S . o . knjiznicCar, tajnik, | . :
9. izradivanje plana dezurnih nastavnika N Skolske godine
A ; . . racunovoda,
10. pracenje pridrzavanja Kuénog reda i .
: AR . nastavnici,
evidentiranje Steta inventara satnicar
11. zbrinjavanje ucenika u slu€aju zdravstvenih
teSkoca
12. sudjelovanje u rjeSavanju socijalnih konflikata i
kriznih situacija
13. priprema i organizacija upisa i prvog radnog
dana
14. upoznavanje novih djelatnika s organizacijom
rada Skole
15. sudjelovanje u pregledu pedagoske
dokumentacije kraj obrazovnih
16.sudjelovanje u analizi statisti¢kih podataka na razdoblja
kraju obrazovnih razdoblja
2. RAD U UPISNIM I ISPITNIM POVJERENSTVIMA
- suradnja s upisnom komisijom ravnatelj, linani .
: . T ipanj, srpanj,
- sudjelovanje u organizaciji drzavne mature pedagog,
: 4 S ) kolovoz
- sudjelovanje u organizaciji dopunskog rada, psiholog,
popravnih, razlikovnih, predmetnih i razrednih | koordinator ispita |,.. .
N o o - tijekom Skolske
ispita (popis ucenika, izrada ispitnog drzavne mature, odine
povjerenstva, osiguravanje uvjeta provedbe) povjerenstva g
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3. SURADNJA | RAD S RAVNATELJEM | OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE

e sudjelovanje u radu Nastavni¢kog vijeca,
Razrednih vijec¢a i VijeCa ucenika s ciljem
informiranja i analize rada

e sudjelovanje u stru¢noj sluzbi Skole s ciliem ravnatelj,
pracenja, organiziranja i unapredenja odgojno- pedagog, tijekom
obrazovnog procesa te utvrdivanja i rieSavanja psiholog, tajnik, Skolske
aktualnih problema racunovoda, godine
e suradnja s racunovodom i tajnicom radi mje- nastavnici
secnih evidencija radnog vremena zaposlenika
e suradnja s administratorom s ciljem pracenja
rada e-matice i e-dnevnika
4. SURADNJA S NASTAVNICIMA
e pomo¢ nastavnicima u svakodnevnoj realizaciji pedagog, tiiekom
nastave, organizaciji prostora, nastavnim psiholog, éi(olske
pomagalima i kriznim situacijama ravnatelj, )
e godine
nastavnici
5. SURADNJA S UCENICIMA
e upoznavanje novih u€enika s radom Skole,
organizaciji ucionica i smjenama ravnatelj, tijekom
e svakodnevna komunikacija s u€enicima pedagog, Skolske
e komunikacija s u€enicima koji ometaju odgoj-no- psiholog godine
obrazovni rad i krSe pravila Kuénog reda
6. SURADNJA S RODITELJIMA
e prema potrebi tijekom Skolske godine ravnatelj, tijekom
e pruzanje informacija o uspjehu i izostancima pedagog, Skolske
ucenika psiholog godine
7. SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA
e suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja,
Agencijom za odgoj i obrazovanje, Agencijom za
strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, ravnatelj, .

. : . : tijekom
Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje, pedagog, Skolske
Skolskim lije€nikom, u€enic¢kim domovima, psiholog, vanjski )

oy ) . Y godine
osnovnim Skolama, Centrima za socijalni rad, suradnici
Policijskom upravom Trogir, Zavodom za hitnu
medicinu Grada Trogira
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
e individualno — pracenje struc¢ne literature ravnatelj, N
. ) R tijekom
e sudjelovanje na seminarima pedagog, Skolske
psiholog, .
. o godine
sustrucnjaci
9. OSTALI POSLOVI
e vodenje dokumentacije ravnatelj, tijekom
e nepredvideni poslovi po nalogu Ravnatelja ili u pedagog, Skolske
slu€aju izvanrednih okolnosti psiholog godine

Marija Bili¢, mag. psihologije
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1) Rad voditelja prakti€éne nastave

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA PRAKTICNE NASTAVE
U STROJARSTVU

ORGANIZACIJA

1. lzrada operativnhog plana i programa rada praktiCne nastave (izrada rasporeda za
Skolsku godinu 2023./2024.).

2. Organizacija prakticne nastave u $koli (izrada rasporeda prema prostornim i
materijalnim uvjetima i broju ucenika).

3. Organizacija praktiCne nastave u privatnim firmama (automehanicari, instalateri
grijanja i klimatizacije i vodoinstalateri):

- organizacija u¢enika u grupe prema mogucénostima firme

PRACENJE REALIZACIJE NASTAVNOG PLANA

1. Pracenje realizacije prakticne nastave u Skoli i u radnom procesu:

- nazoc€nost stru¢nim aktivima
-obilazak firmi (evidentiranje o obilasku - suradnja s mentorima)

2. Neprestano vodenje evidencije u dnevniku rada (tjedna realizacija).

3. Izrada rasporeda obavljanja prakticne nastave za pojedina zanimanja.

4. |zrada plana ljetne stru¢ne prakse.

5. Analiza realizacije prakti¢ne nastave i stru¢ne prakse:

- utvrdivanje realno odradenih sati tijekom Skolske godine

- odredivanje broja dodatnih sati koje ucenik treba odraditi tijekom ljeta kako bi ispunio
nastavni plan

6. Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije ucenika na praksi.

7. Motivacija u€enika u svakom pogledu.

8. Pripreme za Skolsku godinu 2024./2025.
- utvrdivanje realizacije prakticne nastave tijekom ljeta i postignutog uspjeha

9. Izrada zavrsnih i diferencijalnih ispita:
- odabir komisija na zavrsnim ispitima

10. Suradnja s Udruzenjem obrtnika i poduzetnika Dalmacije (rjeSavanje tekuce
problematike, promocija deficitarnih zanimanja, dogovori oko poboljSanja uvjeta
obrazovanja ucenika).
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ODRZAVANJE UCIONICA PRAKTICNE NASTAVE

1. Neprestano kontroliranje ispravnosti strojeva i uredaja u ucCionicama prakticne nastave
(koordiniranje stru¢nih servisa i priprema za periodi¢ne preglede strojeva i uredaja u
ucionicama prakti¢ne nastave).

2. Nabava i zamjena neispravnog alata.

3. Nabava materijala za obavljanje prakticnih vjezbi u Skoli.

UNAPREDENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

1. Sazivanje stru¢nih aktiva po zanimanju i rjeSavanje problema.

2. Pracenje tehniCkih dostignu¢a za pojedina zanimanja na struCnim seminarima
(upucivanje nastavnika na iste).

3. Unapredenje odgojno-obrazovnog procesa uvodenjem novih tehnologija

4. Nazocnost na sajmovima.

5. Promocija skole:

- organiziranje dana otvorenih vrata Skole (upoznavanje roditelja i u¢enika s programom
rada Skole i moguc¢nostima napredovanja i zaposljavanja nakon zavrSene srednje Skole)
- posebno upoznati roditelje s deficitarnim zanimanjima

SAVJETODAVNI POSLOVI

1. Individualni rad s u€enicima problemati¢nog ponasanja u $koli i privatnim radnjama te
rjeSavanje problema uz nazocnost roditelja i u€enika.

2. Neprestana komunikacija kod unapredenja ili rjeSavanja problema u nastavnom
procesu.



81

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA PRAKTICNE NASTAVE
U UGOSTITELJSTVU | TURIZMU

Organizacija

- lzrada operativnog plana i programa rada prakti¢ne nastave (izrada rasporeda za
Skolsku godinu 2023/2024

- Organizacija rada kabineta kuharstva i ugostiteljskog posluzivanja (izrada zauzeca
kabineta po razredima i smjenama)

- Organizacija prakticne nastave u ugostiteljskim objektima (posjet objektima i
utvrdivanje udovoljavaju li objekti standardima za primanje uCenika, dogovor s
poslodavcima, dogovor s ucenicima i roditeljima)

Pracéenje realizacije nastavnog plana

- Obilazak ugostiteljskih objekata i pracenje u€enika na prakti¢noj nastavi

- Vodenje evidencije nazo¢nosti uCenika na prakti¢noj nastavi

- Raspored ucenika na ljetnu prakti¢nu nastavu

- Utvrdivanje realizacije prakticne nastave

- Kontrola radnih mapa uc€enika

- Motivacija ucCenika i otklanjanje eventualnih problema za vrijeme obavljanja
prakticCne nastave

- U dogovoru sa razrednicima utvrditi jesu li u€enici obavili ljetnu praktiénu nastavu
i stekli upis u naredni razred

- Suradnja sa mentorima u ugostiteljskim objektima

Odrzavanje praktikuma (kuhinje i blagovaonice)
- Kontrola ispravnosti uredaja, aparata, krupnog i sithog inventara (po potrebi
kontaktirati servisere)
- Nabava krupnog i sithog inventara
- Nabava ziveZnih namirnica za obavljanje prakti¢nih vjezbi u kuhinji i blagovaonici
- Kontrola racionalnog koriStenja namirnica za izvodenje prakti¢nih vjezbi

Unaprjedenje odgojno-obrazovnog procesa

- Sastanci aktiva i rjieSavanje eventualnih problema u vezi praktiCne nastave i vjezbi
kuharstva i ugostiteljskog posluzivanja

- Pohadanje stru€nih seminara, ugostiteljskih sajmova, ugostiteljskih objekata u cilju
prikupljanja znanja za unaprjedenje nastave

- Organizacija dana otvorenih vrata Skole u cilju promocije ugostiteljskih zanimanja
koje Skola nudi

- Organizacija radionica za vrticke i osnovnoskolske uzraste s ciliem promocije
zanimanja u ugostiteljstvu

Savjetodavni poslovi
- U suradniji s mentorima na prakti¢noj nastavi, roditeljima i stru¢énom sluzbom Skole
prevenirati i otklanjati eventualno nastale probleme
- Aktivno sudjelovanje u pracenju provedbe praktiCne nastave, savjetovanje i
ohrabrivanje u€enika u izvrSavanju zadanih obveza

Voditelji prakticne nastave
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K) Rad Skolskog ispitnog povjerenstva

PLAN RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

Utvrditi popis u€enika za polaganje ispita na temelju prijava

Odluciti o opravdanosti nepristupanja ucenika polaganju ispita

Zaprimiti testove ispita drzavne mature

Zaprimiti prigovore u€enika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore
ucenika na ocjene te dostaviti Centru pisano misljenje

Rasporediti uc¢enike u skupine po ispitnim prostorijama

Imenovati dezurne nastavnike (najkasnije tri dana prije pocetka ispita)

Objaviti raspored u€enika i dezurnih nastavnika po skupinama i ispitnim prostorijama
Skolsko ispitno povjerenstvo utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita te
obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita

Skolsko ispitno povjerenstvo za $kolsku godinu 2023./2024.

Karmen Sinanovi¢ — ravnateljica

Sanja Stojan Vukovi¢ — ispitna koordinatorica
Dragica Zizié

Vedrana Mari¢

Mate Pavic

Lucijana Skrlj

Ibrahim Smlatic¢

Nooobkwbdhr
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) Rad dezurnih nastavnika drzavne mature

PLAN | PROGRAM RADA DEZURNIH NASTAVNIKA DRZAVNE MATURE TIJEKOM
PROVEDBE ISPITA

Prozvati ucenike, provjeriti njihov identitet prema osobnoj iskaznici ili putovnici i
usmijeriti ih na njihovo mjesto te u Obrazac 6 zabiljeZiti njihovu nazo¢nost.

Podijeliti u€enicima listove s identifikacijskim naljepnicama i omotnice s ispitnim
materijalom

Procitati u€enicima opc¢e upute za ispit i upute za rjeSavanje testa.

Upisati na plo€u pocetak i predvideni zavrSetak ispita, pratiti vremenski tijek ispita i
zabiljeziti sve u Obrazac 6

Osigurati da svi u€enici razumiju kako odgovaoriti i biljeziti svoje odgovore, odgovarati na
pitanja koja nisu vezana uz sadrzaj ispitivanja nego opcenito uz ispit.

Nadgledati ispit, po potrebi opomenuti i udaljiti uCenika s ispita te poduzeti druge mjere
postupanja u posebnim situacijama.

Zakljuciti ispit, prikupiti ispitni materijal i zapakirati ga prema uputama ispitnog
koordinatora.

Otpratiti uCenike do izlaska iz Skole.

Odnijeti omotnice s ispitnim materijalom ispitnom koordinatoru u prostoriju za odlaganje
materijala.
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Rad struc¢nih suradnika

Program rada pedagoga
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Podruéje rada Aktivnosti Vr_ueme
(mjesec)
Sudjelovanje u izradbi plana i programa Skole i $kolskog
PLANIRANJE | :(zurgl(;llél;mrao’ rama rada pedagoga rujan-
PROGRAMIRANJE doa program. pedagoga. ___ listopad
Pruzanje pomoci nastavnicima u godiSnjem planiranju
nastave i ostalih aktivnosti
Rad na osiguravanju uvjeta za sto bolje ostvarivanje
odgojno-obrazovnog rada Skole (prostor, oprema,
nastavna sredstva i pomagala) pocetak
Upis u€enika i formiranje razrednih odjela Sk. godine
Izborna, dodatna, dopunska nastava, izvannastavne
UNAPREBIVANJE aktlynostl - a_nketlranjve u_c_enlka _ _
ODGOJINO- Savjetodavni rad s u€enicima, roditeljima, nastavnicima
Rad na unapredivanju odgojno-obrazovnog procesa,
OBRAZOVNOG wr, b AT >
PROCESA pedago8ko-instruktivni uvid u nastavu, pracenje rada
ucenika tijekom
Rad na odgojnoj problematici nastavne
Rad s u€enicima posebnih potreba (s teSko¢ama, ucenici godine
povratnici), u€enici koji mijenjaju zanimanije
Analiza uspjeha odg. obraz. rada (kraj nastavne godine) ,
predlaganje mjera za poboljSanje stanja
Zdravstveni odgoj i obrazovanje u€enika (kroz redovne
nastavne predmete i izvannastavne aktivnosti, sate tiiekom
ZDRAVSTVENA | | razrednog odjela) i
SOCIJALNA ZASTITA | Sudjelov. u organizaciji zdravstvenih pregleda ucenika. :
p ; . godine
Rad na “zdravoj” atmosferi u razrednom odjelu
Prevencija, zastita od bolesti ovisnosti. .
Pomoc u organizaciji i sudjelovanje u kulturnim i javnim tiiekom
KULTURNA | JAVNA | manifestacijama. neistavne
DJELATNOST Prigodna predavanja roditeljima o pedagoskim, :
. o : godine
psiholoSkim ili zdravstvenim temama
Uvodenje nastavnika - po€etnika u samostalan odgojno- tiiekom
STRyCNO obrazovni rad (&lan komisije) N eistavne
USAVRSAVANJE Pomoc¢ u nabavi stru€ne literature :
- - . godine
Osobno struéno usavr$avanje
Upoznavanje ucenika lll. i IV.-tih razreda o odredbama .
o . . ) v listopad
Pravilnika o izradbi i obrani zavrSnog rada
Upoznavanje ucenika Il.G. razreda o postupku i nacinu
polaganja kontrolnog ispita, Ill.G. razreda o polaganju listopad
PROFESIONALNO pomoc¢nickog ispita (JMO)
INFORMIRANJE Edukacija nastavnika za realizaciju programa travani
profesionalnog informiranja :
Rad s u€enicima na prof. informiranju i orijentaciji .
. FTH ST — . . travan;-
Suradnja s viSim i visokim Skolama i fakultetima u svrhu .
. . o svibanj
profesionalnog informiranja
= Prikupljanje stru¢ne literature, predlaganje iste
IN;B:I(?;:\? AT EISQSA | nastavnicima i poticanje na njeno koristenje tijekom
Briga o pedagoskoj funkciji Skolske dokumentacije nastavne
DOKUMENTACIJSKA Prikupliani imilivih ucenickin dak odine
DIJELATNOST rikupljanje zanimljivih u€enickih uradaka g

Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
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Program rada knjizni¢ara

- uredenje Skolske Citaonice

- upoznavanje uc€enika sa Skolskom knjiznicom i €itaonicom, nacinom sluzenija,
poticanje na koriStenje knjiznice i Citaonice

- prezentacija novih knjiga

- azuriranje i dopuna podataka u inventarnoj knjizi

- azuriranje podataka o ¢lanovima Skolske knjiznice

- distribucija periodike

- nabava i distribucija stru€ne literature za ucitelje

- nabava i distribucija dodatnih udzbenika, prirunika, testova i sl.

- upoznavanje uc€enika prvih razreda s knjiznicom i ¢itaonicom

- organizacija izlozaba

- inventarizacija novih knjiga

Tjedni raspored rada knjizni¢ara:
Struéno-knjizni€na i informacijsko-referalna djelatnost 10 sati tjedno

= POSUADA KNJIGA ...ttt 5
- statistika, izradba programa i evidencija, godiSnjeg izvjeSca ..........ccocevviviiieiiiinnnnnn. 1
- usmeni i pisani prikazi knjiga, €asopisSa i NOVING ..........ccoeevviiiiiiiiiiiiin e, 0,5
- izradba popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne

QT (=T0 [ 41 (PSPPSRI 0,5
- tehnicka obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija, signiranje,

katalogizacija, OtPIS | FEVIZIJA) .........uuuuuuuumiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 2
- nabava informacijske grade (praéenje kataloga, suradnja s izdavackim

(B o7 0 = ) PPN 0,5
- poslovi vezani uz udzbenike i stru¢nu literaturu za nastavnike ............................ 0,5

Odgojno-obrazovna djelatnost 20 sati tjedno
- pomoc pri izboru knjiga i upucivanje u Citanje djela s raznolikih podrucja,

pomaganje ucenicima pri obradi zadane teme ili referata ............cccccccceeiiiii 4
- sUradnja S UCHEIJIM@ .....uuuiiiiiiiiiiiiii e 3,5
- suradnja s ravnateljem i stru€nom sSIUZbom ............cccccciiiiiiiiiiiiiiie 3,5

Kulturna i javna djelatnost i struéno usavrsavanje 10 sati tjedno

- pracenje strucne knjizni¢ne i druge literature, strucnih recenzija i prikaz knjiga za
mladez i ostalih medija

- sudjelovanje na sastancima u Skoli i izvan Skole

- suradnja s NSK-om i Gradskom knjiZznicom, knjizarama i nakladnicima

- seminari Ministarstva znanosti i obrazovanja, Skola za $kolske knjizni¢are i sl.



PROGRAM RADA PO MJESECIMA
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Podruéje rada

Aktivnosti

Vrijeme
(mjesec)

unosSenje knjiga u racunalni program

azuriranje ucenitkog popisa

posudba knjiga

izrada plana i programa rada

nabava i distribucija radnih prirunika za ucitelje i uéenike

nazoCnost sjednicama Nastavni¢kog vijeéa

suradnja s profesorima hrvatsk. jezika, dogovor oko lektire

prikupljanje materijala i uredenje panoa

rujan

unosSenje knjiga u racunalni program

posudba knjiga

upis u€enika prvih razreda i upoznavanje s radom knjiznice

uvodenje nove grade i obrada

pracenje pedagoske i stru¢ne periodike i upoznavanje
nastavnika

kalendarsko pracenje svih internih ili javnih nastupa i
aktivnosti Skole

nazoc¢nost sjednicama Nastavni¢kog vije¢a

listopad

unoSenje knjiga u racunalni program

posudba knjiga

nazoCnost sjednicama Nastavni¢kog vijeéa

narudzba i obrada knjiga i priru¢nika

obrada knjizne grade

kalendarsko pracenje aktivnosti Skole

studeni

unoSenje knjiga u ra¢unalni program

posudba knjiga

obiljeZzavanje Bozi¢a

uredenje panoa u vezi s BozZicem

kalendarsko pracenje aktivnosti Skole

nazoCnost sjednicama Nastavni¢kog vijeéa

prosinac

unoSenje knjiga u raéunalni program

posudba knjiga

suradnja s izdavackim ku¢ama

informiranje o novokupljenim knjigama

nazoCnost sjednici Nastavni¢kog vije¢a

sijecan;

unoSenje knjiga u raéunalni program

posudba knjiga

suradnja s izdavackim ku¢ama

informiranje o novokupljenim knjigama

nazoCnost sjednici Nastavni¢kog vije¢a

veljaca

unoSenje knjiga u raéunalni program

posudba knjiga

upoznavanje nastavnika sa stru¢nim ¢lancima

sudjelovanje na aktivu nastavnika

nazoCnost sjednici Nastavni¢kog vije¢a

ozujak

unoSenje knjiga u raCunalni program

posudba knjiga

obiljeZzavanje Dana planete Zemlje

suradnja s izdavackim ku¢ama

nazoCnost sjednici Nastavni¢kog vije¢a

sudjelovanje u Proljetnoj Skoli knjizni¢ara

travanj
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unoSenje knjiga u racunalni program

posudba knjiga

rad sa skupinama slobodnih aktivnosti

obrada novih knjiga

nazocnost sjednici Nastavni¢kog vije¢a

svibanj

10

unosSenje knjiga u racunalni program

prikupljanje knjizne grade u knjiznicu

rad sa skupinama slobodnih aktivnosti

sredivanje i pregled knjiznog fonda

rad sa skupinama slobodnih aktivnosti

nazoCnost sjednici Nastavni¢kog vije¢a

lipanj

11

unoSenje knjiga u racunalni program

izrada godiSnjeg izvieS¢a

informacijsko-dokumentaristic¢ki rad

godisnji odmor

nazoc€nost sjednicama Nastavni¢kog vijeéa

suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

stru¢no usavrSavanje

srpanj i
kolovoz




GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA
u okviru nepunog radnog vremena od 20 sati
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krizne intervencije
radionice s u¢enicima

dopisi

VRIJEME
PODRUGJE RADA AKTIVNOSTI INDIKATOR | reaLizaciy | STRAP:
E
17. izrada 'plana I programa Godisni
rada psihologa lan |
18. sudjelovanije u izradi P
A : program
godisnjeg plana i programa
rada Skole
19. vsudjelovanje_ u izradi Solski
Skolskog Kurikuluma .
) . : kurikulum
20. pripremanje predavanja za
sjednice
21. planiranje rada za ucenike s .
<L~ : Plan i
teSko¢ama u razvoju
L. 22. priprema dokumentacije za program kolovoz
PLANIRANJE | ‘ radu prilagodenin rada ruian pedagog
ORGANIZACIJA priag psihologa, u ravnatelj
programa , listopad
RADA T L kurikulum,
23. planiranje radionica za
satove razrednika Zapisnici sa
24. planiranje dokumentacije za P o
. Razrednih i
rad psihologa Nastavnickih
25. planiranje rada Razrednih N
. vijeca
vijeCa
26. sudjelov.avnjle u pripremi Dosje
Nastavnickih vijeca et
o ucenika
27. planiranje i priprema
prOJeka_t_a (Nasilje, Ovisnost, IOOP
Depresija)
- sudjelovanje u povjerenstvu | sastanci
2. Za upise povjerenstva
POSLOVIUPISA U |- sudjelovanje na upisima dokumentaci lipan; edado
1. RAZRED | - sudjelovanje u formiranju ja za upise srpanj Fr)avna?teiq
FORMIRANJE odjeljenja formirani kolovoz J
RAZREDA razredni
odjeli
e savjetodavnirad s dosje
uc€enicima ucenika
(psihodijagnostika, riedenja el
3 emocionalne teskoce, Ureda tiiek il ra\éna el
: obiteljska problematika, testovi yexom Cclele | pedagog
RAD S problemi u u€enju...) nalaz i Skolske tajnica
UCENICIMA . er godine vanjski
e rad s u€enicima s misljenje s
<L A . suradnici
teSkocama psihologa




4.
RAD S

NASTAVNICIMA

sudjelovanje na Razrednim
vijeéima

informativni i/ili savjetodavni
rad s ciliem razumijevanja
razvojnih potreba ucenika
pomoc¢ razrednicima u
vodenju razrednih odjela
pomoc¢ nastavnicima u radu
s u€enicima s teSko¢ama u
razvoju

suradnja s razrednicima u
izricanju pedago$kih mjera

dosje
ucenika

zapisnici
psihologa

zapisnici RV

tijekom cijele
Skolske
godine

89

pedagog
nastavnici

5.
RAD S

RODITELJIMA

informativni i/ili savjetodavni
rad s roditeljima/skrbnicima
(teSkoce uCenja, emocio-
nalne tesSkoc¢e, zdravstvene
teskoce, problemi
ponasanja i sl.)

upucivanje i pomaganje
roditeljima u ostvarivanju
kontakata s drugim
ustanovama

otvoreni sat za roditelje
(savjetovaliste)

dosje
ucenika

broj
anamnestick
ih intervjua

tijekom cijele
Skolske
godine

pedagog

vanjski
suradnici

6.
OSOBNO
STRUENO

USAVRSAVANJE

prisustvovanje seminarima
za strune suradnike orga-
nizirani od strane Agencije
za odgoj i obrazovanje
sastanci Zupanijskog
stru¢nog vije¢a Skolskih
psihologa

permanentno stru¢no
usavrSavanje pracenjem
struéne literature,
pravilnika

sudjelovanje na drugim
seminarima i edukacijama

potvrde

tijekom cijele
Skolske
godine

organizat
ofi
seminara i
Vije€a

7.
VODENJE

DOKUMENTACIJE

formiranje dosjea u€enika
pisanje psiholoSkog nalaza i
miSljenja

vodenje evidencije o
provedbi individualiziranih i
prilagodenih programa
pisanje izvjeSc¢a za kraj
Skolske godine (rada
psihologa)

vodenje zapisnika
(sluzbene biljeske,
povjerenstva za iskljuCenje,
zapisnici sastanka stru¢nih
timova...)

pisanje dopisa (CZSS,
policija, SS, druge
institucije...)

zapisnici
sastanaka

nalazi i
misljenja

izvjeSca
dopisi
biljeSke u

dnevniku
rada

tijekom cijele
Skolske
godine

ravnatelj
pedagog
tajnik

vanjski
suradnici




suradnja s ostalim
struénjacima u podrucju
mentalne, zdravstvene i
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svi poslovi koje nije moguce
unaprijed predvidjeti

socijalne skrbi u lokalnoj L ravnatelj
zajednici Zapisnici
8. . I sastanka . N pedagog
SKRB ZA §uradnja S Iljggnlkpm . povjerenja tuegom cijele
MENTALNO srolvsk.e medlgme i ostalim sl;c:}llisrl](: tajnik
RAVLIE | e | st | O
problema ucenika psihologa vanjsk_i ,
povezanost i suradnja s suradnici
vanjskim institucijama kroz
pismene i usmene kontakte
suradnja s ravnateljem,
tajniStvom i ravnatelj
racunovodstvom Skole zapisnici pedagog
9 suradnja sa stru¢nim tijekom cijele tajnik
' suradnicama — biljeske u Skolske racunovo
OSTALI POSLOVI pedagoginjom i dnevniku godine da
knjizni¢arom rada knjizni¢ar

Psiholog svoje poslove obavlja u Srednjoj strukovnoj Skoli Blaz Jurjev Trogiranin, Trogir.

Marija Bili¢, mag. psihologije
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Na temelju ¢l. 28. st. 8. i €l. 118. st. 2. podst. 5. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u 0snovnoj
i srednjoj Skoli (,NN“ br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19 i 64/20), te &l. 43. st. 1. podst. 5. Statuta $kole, Skolski odbor Srednje
strukovne Skole Blaz Jurjev Trogiranin Trogir, na sjednici odrzanoj dana 05. 10. 2023. g.
donio je Plan i program rada Skole za Sk. godinu 2023./2024.

Klasa: 602-11/23-01/552
Urbroj: 2184-32-06-23-1
Trogir, 05.10.2023.

Predsjednica Skolskog odbora:

Nada Grga, prof.



